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Kases operaciju noteikumi

Izdoti saskana ar
likuma “Par pasvaldibam” 41.panta pirmas dalas 2.punktu

I. Visparigie jautajumi

Noteikumi nosaka Kekavas novada pasvaldibas kases operaciju uzskaites kartibu un obligatos
papildus rekvizitus atsevisku attaisnojuma dokumentu veidiem.

Kases operaciju uzskaiti veic saskana ar likumu “’Par gramatvedibu”, likumu ,,Par nodokliem
un nodevam”, Ministru kabineta 2003.gada 21.oktobra noteikumiem Nr.585 “Noteikumi par
gramatvedibas kartoSanu un organizaciju”, Ministru kabineta 2003.gada 21.oktobra
noteikumiem Nr.584 “Kases operaciju uzskaites noteikumi”, Ministru kabineta 2014.gada
11.februara noteikumiem Nr.96 “Nodoklu un citu maksajumu registré$anas elektronisko iericu
un iekartu lietoSanas kartiba” un Ministru kabineta 2007.gada 10.aprila noteikumiem Nr.237
“Skaidra nauda veikto darjjumu deklaréSanas noteikumi”.

Kekavas novada pasvaldibas iestades izmanto inkasacijas pakalpojumus vai iemaksa iekaseto
naudu bankas konta, neparsniedzot So noteikumu 4.punkta noteiktos skaidras naudas atlikumus
kase.
Pasvaldibas kases noteikti skaidras naudas atlikumi:
4.1. Kekavas novada centralas administracijas Baldones kasé — 3500 EUR,;
4.2. Balozu pilsétas kultiiras centra kasé — 1000 EUR;
4.3. Kekavas novada pasvaldibas sporta agentiiras kasé — 1000 EUR;
4.4. Daugmales pagasta kultiiras centra kasé — 800 EUR;
4.5. Kekavas vidusskolas kase — 800 EUR,;
4.6. Kekavas socialas apriipes centra kasé — 1300 EUR,
4.7. Kekavas ambulances:
4.7.1.Kekavas kasé — 1000 EUR,;
4.7.2.Balozu kasé — 1000 EUR;
4.8. Daugmales pamatskolas kasé — 3000 EUR,;
4.9. Kekavas pagasta kultiiras centra:
4.9.1.Kekavas kase — 700 EUR;
4.9.2.Katlakalna kase — 800 EUR;
4.10. Kekavas Sociala dienesta kaseé — 500 EUR.

Pasvaldibas kasés skaidro naudu iekase par attaisnojuma dokumentu izsniedzot:
5.1. Kases aparata ¢eku;
5.2. Valsts ienémumu dienesta registrétas stingras uzskaites kvitis;
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5.3. Valsts ienémumu dienesta registrétas biletes;
5.4. Pasvaldiba registrétu skaidras naudas ienémumu kviti.

Sakara ar to, ka Kekavas novada paSvaldibas iestade ‘“Socialais dienests” nesniedz
pakalpojumus un neiekas€ citus maksajumus, bet sanem naudu no bankas konta un veic
izmaksas personam, kuram nav atverts konts banka (pieméram, pabalstu pases sanemsanai
personai, kura atbrivota no ieslodzijuma vietas), iestade nelieto ne kases aparatu, ne stingras
uzskaites kvitis.

Nodoklu un citu maksajumu registréSanai lieto tikai tadus kases aparatus, hibrida kases
aparatus, kas:

7.1. atbilst normativajiem aktiem par nodoklu un citu maksajumu registréSanas iericu un
iekartu tehniskajam prasibam;
7.2. registrétas Valsts ienémumu dienesta uz lietotaja varda;

7.3. noplombétas ar numurétam un Valsts ienémumu dienesta iegadatam specialas stingras
uzskaites plombam, ja to paredz normativie akti par nodoklu un citu maksajumu
registréSanas ieri¢u un iekartu tehniskajam prasibam;

Lietotajs nodrosina, lai kases aparata plombg&sanu, programmésanu, uzstadiSanu, remontu un
tehnisko apkopi veic Ministru kabineta 2014.gada 11.februara noteikumu Nr.96 “Nodoklu un
citu maksajumu registrésanas elektronisko ieri¢u un iekartu lictoSanas kartiba” kartiba registréts
apkalpojoSais dienests.

Il. Kases gramata

Pasvaldibas iestazu kases operacijas, ka ari skaidras naudas atlikumus iestades kasg, registré
atseviski kases operacijam euro un kases operacijam arvalstu valiitas (pa to veidiem) iekartotas
kases gramatas (turpmak — kases gramata), ja kases gramata sagatavota papira registra veida.
Ja kases gramatu karto elektroniski, izmantojot datorprogrammu, tad iestades kases operacijas,
ka ar7 skaidras naudas atlikumus iestades kasg, registré viena kases gramata, atseviski uzskaitot
kases operacijas euro un kases operacijas arvalstu valiitas (pa to veidiem).

Atseviskas kases gramatas ieriko ari pa budzZeta veidiem.

Kases gramatu karto katru dienu, bet $o noteikumu 12.punkta minétaja gadijuma — Katru

ned€lu (turpmak — attiecigais periods), kad iestadei bijusas kases operacijas, izdarot $adus

ierakstus:

11.1. skaidras naudas atlikums kas€ (ja tads ir) attieciga perioda sakuma;

11.2. visas kases operacijas attiecigaja perioda, nodalot skaidras naudas sanemsanu un
izsniegSanu;

11.3. skaidras naudas atlikums kas€ (ja tads ir) attieciga perioda beigas.

Jaiestades vidgjie dienas skaidras naudas ieneémumi kas€ nav lielaki par 150 euro, iestade kases
gramatu karto reizi nedéla. Vidgjos dienas skaidras naudas ien€mumus kasé€ aprékina, saskaitot
katra iepriekseja kalendara meénesa darbdiena sanemtos skaidras naudas maksajumus kasé un
iegiito kopsummu dalot ar minéta kalendara ménesa darbdienu skaitu.

lestade, kura saskana ar normativajiem aktiem, kas nosaka nodoklu un citu maksajumu
registré$anas elektronisko iericu un iekartu lietoSanu, no personas skaidra nauda sanemto
samaksu registré kases aparata, kases sistéma vai specializ&taja ieric€ vai iekarta (turpmak -
kases aparats), par darbdienas laika sanemto un iemaksaSanai iestades kas€ paredzeto skaidras
naudas summu sagatavo vienu kases ien€mumu orderi, ar kuru saskana iemaksa naudu kas€ un
izdara ierakstu kases gramata. So kases ienémumu orderi sagatavo, pamatojoties uz kases
aparata zurnala datiem.

lestade, kura saskana ar normativajiem aktiem, kas nosaka nodoklu un citu maksajumu
registréSanas elektronisko ieri¢u un iekartu lietoSanu, var nelietot kases aparatu, par darbdienas


https://likumi.lv/ta/id/80346#p5

15.

16.

17.

18.

19.

20.

laika sanemto un iemaksasanai iestades kas€ paredzeto skaidras naudas summu sagatavo vienu
kases ien@mumu orderi, ar kuru saskana iemaksa naudu iestades kas€ un izdara ierakstu kases
gramata. So kases ienémumu orderi sagatavo, pamatojoties uz minétajos normativajos aktos
noteikto izsniegto darfjumu apliecinoSo dokumentu (piemé&ram, kvits, bilete) datiem vai par
darbdienas laika sanemtas skaidras naudas iengmumu kopsummu. Sis punkts neattiecas uz o
noteikumu 40. punkta minétajiem darfjumu apliecinoSajiem dokumentiem.

Ja iestade sanem no personas tadu skaidras naudas maksajumu, uz kuru neattiecas normativajos
aktos, kas nosaka nodoklu un citu maksajumu registréSanas elektronisko ieri¢u un iekartu
lietoSanu, minétas prasibas (piemé&ram, darbinieks iemaksa iestades kasé skaidro naudu ka
sanemta avansa parpalikumu), katram $adam maksajumam sagatavo atsevisku kases ieneémumu
orderi, ar kuru saskana iemaksa naudu kas€ un izdara ierakstu kases gramata.

Kases gramatu karto saskana ar $adam prasibam:

16.1. katram parskata gadam iekarto jaunu kases gramatu. Parskata gada sakuma kases gramata
noraditajam skaidras naudas atlikumam kasg jabiit vienadam ar ieprieks€ja parskata gada
beigas aprékinato un kases gramata noradito skaidras naudas atlikumu;

16.2. ieraksti par katru attiecigo periodu izdarami atseviska kases gramatas lapa, noradot
attieciga perioda sakuma un beigu datumu

16.3. kases operacijas registré, pamatojoties uz kases ienémumu vai izdevumu orderiem un
noradot kases gramata attieciga ordera numuru, maksajuma mérki un kases operacijas
summu;

16.4. kases gramata ierakstitajam kases atlikumam attieciga perioda sakuma jaatbilst kases
atlikumam ieprieksgja attieciga perioda beigas;

16.5. arkartas gadijumos (pieméram, ja konstatta zadziba) inventarizacija konstateto skaidras
naudas iztrikumu kases gramata registré inventarizacijas diena, pamatojoties uz $im
nolikam 7Tpasi sagatavotu kases izdevumu orderi, bet skaidras naudas parpalikumu,
pamatojoties uz kases ienémumu orderi;

16.6. kases gramatu obligati noslédz ménesa pédeja darbdiena.

Kases gramatu sagatavo un ierakstus izdara ta, lai taja ietverta informacija saglabatos likuma
"Par gramatvedibu" gramatvedibas registriem paredz&taja glabasanas laika (10 gadus).

Ja kases gramatu karto elektroniski, izmantojot gramatvedibas datorprogrammu
(datorprogrammu), tad nodroSina izdrukas — attieciga perioda kases ieneémumu un izdevumu
parskatus. Parskatiem jabut numur€tiem no parskata gada sakuma augo$a seciba. Parskata gada
beigas vai, ja nepiecieSams, agrak izdrukas bros¢ hronologiska seciba.

Papira registra veida sagatavotai kases gramatai jabit ar noplésamam ielikuma lapam, kuras
paredzetas kases ien@mumu un izdevumu parskatu sagatavoSanai. Kases gramatas lapas numuré
no parskata gada sakuma augosa seciba, caurauklo, ped€ja lapa norada lapu skaitu un apliecina
ar iestades vaditaja un atbildiga gramatveZa parakstu un zZimogu, ja tads ir. Kases gramatas lapai
un nopléSamai ielikuma lapai ir viens un tas pats numurs.

Ierakstiem papira registra veida sagatavota kases gramata nedrikst izmantot zimuli. Ja $ada
kases gramata izdara labojumu, to atruna, noradot, kas, kad un kapéc labojis. Labojumu ar
parakstu apliecina iestades kasieris un atbildigais gramatvedis.

III. Kases ienémumu un izdevumu orderi, izmaksu saraksti, citi kases iemaksu un izmaksu

21.

attaisnojuma dokumenti

Kases ien€émumu orderim ir obligati $adi rekviziti:

21.1. iestades — skaidras naudas sanémé&jas — nosaukums un registracijas numurs Tieslietu
ministrijas registru iestadés (vai nodoklu maksataja registra kods);

21.2. dokumenta nosaukums, numurs un sagatavoSanas datums;
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21.3. fiziskas personas — skaidras naudas maksataja — vards, uzvards un personas kods
(rezidentiem), personu apliecinoSa dokumenta dati (dokumenta nosaukums, numurs,
izsniegSanas datums un vieta) vai personas identifikacijas kods un valsts nosaukums
(nerezidentiem);

21.4. saimnieciska darfjuma apraksts un pamatojums (norada arT pievienotd attaisnojuma
dokumenta (ja tads ir) nosaukumu, numuru un sagatavosanas datumu);

21.5. valutas kods;
21.6. sanemama skaidras naudas summa, izteikta ar cipariem;
21.7. sanemama skaidras naudas summa, izteikta ar vardiem un cipariem (So summu veidojosas

valiitas vienibas — euro, ASV dolari un citas — ar vardiem, bet to dalas — centi un citas —
ar cipariem);

21.8. iestades vaditaja vai atbildiga gramatveza paraksts;
21.9. kasiera paraksts.

Kases izdevumu orderim ir obligati $adi rekviziti:

22.1. iestades — skaidras naudas izsniedz€jas — nosaukums un registracijas numurs Tieslietu
ministrijas registru iestadés (vai nodoklu maksataja registra kods);

22.2. dokumenta nosaukums, numurs un sagatavoSanas datums;

22.3. fiziskas personas — skaidras naudas sanémé&ja — vards, uzvards un personas kods
(rezidentiem), personu apliecino$a dokumenta dati (dokumenta nosaukums, numurs,
izsniegSanas datums un vieta) vai personas identifikacijas kods un valsts nosaukums
(nerezidentiem);

22.4. saimnieciska darfjuma apraksts un pamatojums (norada ari pievienota attaisnojuma
dokumenta (ja tads ir) nosaukumu, numuru un sagatavosanas datumu);

22.5. valutas kods;
22.6. izsniedzamas skaidras naudas summa, izteikta ar cipariem;

22.7. izsniedzama skaidras naudas summa, izteikta ar vardiem un cipariem (So summu
veidojosas valiitas vienibas — euro, ASV dolari un citas — ar vardiem, bet to dalas — centi
un citas — ar cipariem);

22.8. skaidras naudas sanémeéja paraksts;
22.9. iestades vaditaja vai atbildiga gramatveZa paraksts;
22.10. kasiera paraksts.

Ja kases ienémumu vai izdevumu orderos norada skaidro naudu arvalsts valiita, papildus jau
iepriek$ minétajiem rekvizitiem, norada arT Eiropas Centralas bankas (turpmak teksta- ECB)
noteikto arvalsts valiitas kursu darjjuma diena.

Ja konkréetu skaidras naudas maksajumu skaidras naudas sane€mgéja vieta sanem cita (pilnvarota)
fiziska persona, papildus norada ar1 tas personas vardu, uzvardu un personas kodu, kura ir
pilnvarota naudu sanemt un parakstities ka faktiskais naudas sanémé;js.

Ja uz attaisnojuma dokumenta (pieméram, izmaksu saraksta, iesnieguma, rékina), kas kases
izdevumu orderT noradits ka maksajuma pamatojums un pievienots kases izdevumu orderim, ir
iestades vaditaja parakstits rikojums (atlauja) skaidras naudas izsniegSanai, iestades vaditaja
paraksts uz izdevuma ordera nav obligats.

Kases ien€mumu un izdevumu orderus iestades vaditaja un/vai atbildiga gramatveza vieta vinu
pilnvarotas personas/pilnvarota persona drikst parakstit tikai tad, ja iestades vaditajs to nosaka
ar rakstisku rikojumu (pieméram, rikojums par aizvietoSanu). Rikojuma kopijai un pilnvaroto
personu paraksta paraugiem jaatrodas kase.

Kekavas novada centralas administracijas kases izdevumu orderus var parakstit gan Kekavas
novada domes priekss€detajs, gan priekssédetaja 1.vietnieks.
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Kases operaciju veikSanai sagatavotos kases ienémumu un izdevumu orderus pirms to
iesniegSanas kas€ registré kases ienémumu un izdevumu orderu registracijas zurnala. Kases
ien€émum un izdevumu orderus numuré€ atseviski. Kases ien€mumu un izdevumu orderus drikst
registrét elektroniski, izmantojot datorprogrammu.

Ja skaidras naudas maksajumu izdariSanai tiek sagatavots izmaksu saraksts, papildus likuma
“Par gramatvedibu” 7.panta pirmaja dala minétajiem obligatajiem rekvizitiem, §im sarakstam
ir obligati ar1 Sadi saraksta sakuma ievietoti rekviziti:

29.1. iestades vaditaja un atbildiga gramatveZza parakstita atlauja izmaksat skaidro naudu;

29.2. izsniedzama skaidras naudas kopsumma, izteikta ar vardiem un cipariem (euro — ar
vardiem, bet centi — ar cipariem);

29.3. izmaksas termins.

Saskana ar izmaksu sarakstu drikst izmaksat tikai darba algas vai cita veida atlidzibu saistiba ar
darbu (darba samaksu, atalgojumu), kompensacijas un citas normativajos aktos paredzetas
izmaksas iestades darbiniekiem, avansu (euro) darbinieku komand&juma vai darba brauciena
izdevumiem, regulari izmaksajamas stipendijas un kompensacijas skoléniem vai citam
personam to macibu laika, ka ar1 pensijas un regulari izmaksajamos valsts socialos vai socialas
apdro$inasanas pabalstus un pasvaldibas socialos pabalstus, naudas balvas konkursos.

Kases ienémumu vai izdevumu orderos un izmaksu sarakstos ierakstus izdara precizi un skaidri.
Aizliegts izdarit ierakstus tehniski viegli parlabojama vai fiziski nenoturiga veida (rakstiskiem
ierakstiem nedrikst izmantot zimuli). Sajos orderos un sarakstos nav pielaujami nekadi
labojumi.

IV. Atbildigo amatpersonu pienakumi un atbildiba kases operaciju uzskaite

Kases operacijas veic ta persona, kura saskana ar ligumu un amata aprakstu, iestades vaditaja
rakstisku rikojumu pilda kasiera pienakumus (turpmak — Kkasieris).

Atbildiga gramatveza pienakumus veic ta persona, kurai tas ir noteikts ar amata aprakstu,
iestades — iestades gramatvedis paraksta kases ienémumu un izdevumu orderus un izmaksu
sarakstus, ka ar1 veic citus Sajos noteikumos paredzétos uzdevumus (turpmak — atbildigais
gramatvedis).

Lai nodroSinatu kases operaciju pilnigu uzskaiti (registraciju un iek$€jo kontroli), iestades
vaditajs nedrikst uzdot kasiera un atbildiga gramatveza pienakumus pildit vienai un tai pasai
personai.

Kasieris pienakumu pildiSanu uzsak, pienemot glabasana ar pienemsanas un nodoSanas aktu
iestades skaidras naudas atlikumu kas€ un kases gramatu, sanemot lietoSana iestades vaditaja
noradito skaidras naudas glabasanas vietu un — attiecigos gadijumos — kases aparatu.

Par iestades skaidras naudas glabaSanas vietas drosibu atbild izpilddirektors, iestades — iestades
vaditajs.

Kasieris izsniedz no kases skaidro naudu tikai fiziskajai personai, kura kases izdevumu ordert
vai izmaksu saraksta noradita ka skaidras naudas sanéméjs vai kurai ir attieciga normativajos
aktos noteikta kartiba sagatavota pilnvara (turpmak — pilnvarota persona). Skaidra nauda tiek
izsniegta tikai tad, kad fiziska persona ir parakstijusies kases izdevumu order1 vai izmaksu
saraksta. Pilnvaru vai tas kopiju, ja pilnvara nav vienreizg&ja, pievieno kases izdevumu orderim
vai izmaksu sarakstam.

Sanemot kases ien€mumu vai izdevumu orderi vai izmaksu sarakstu, kasierim ir pienakums
parbaudit, vai noraditi visi paredz&tie obligatie rekviziti, IpaSi — vai ir iestades vaditaja un/vai
atbildiga gramatveZa parakstita atlauja sanemt vai izdarit skaidras naudas maksajumu.

Ja kasierim dots uzdevums izdarit skaidras naudas maksajumus péc izmaksu saraksta, ir speka
Sadi nosacijumi:
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39.1. skaidras naudas maksajumus péc konkréta izmaksu saraksta drikst izdarit tikai viens un
tas pats kasieris. Ja skaidro naudu izmaksa vairaki kasieri, tie naudu izmaksa péc
atseviSkiem izmaksu sarakstiem;

39.2. izsniedzot skaidro naudu pilnvarotajai personai, izmaksu saraksta kasieris naudas
sanémgéja paraksta prieksa ieraksta vardus "Ar pilnvaru™;

39.3. péc izmaksu saraksta noteikta izmaksasSanas termina beigam triju darbdienu laika kasieris
sarakstu sledz sada kartiba:

39.3.1. saraksta pretim tas personas datiem, kurai nav izsniegta saraksta noradita skaidras
naudas summa, ieraksta vardu "Neizmaksats" (atlauts izmantot attiecigu
spiedogu);

39.3.2. sagatavo neizmaksato skaidras naudas summu sarakstu;

39.3.3. izmaksu saraksta beigas uzraksta, cik liela skaidras naudas summa péc ST saraksta
izsniegta un cik liela ir neizmaksata summa. Min&tos ierakstus apliecina ar savu
parakstu;

39.3.4. izmaksu sarakstu kopa ar neizmaksato skaidras naudas summu sarakstu iesniedz
atbildigajam gramatvedim sarakstos noradito datu parbaudei un kases izdevumu
ordera sagatavoSanai péc noslégta izmaksu saraksta (atseviska papira dokumenta
vieta par kases izdevumu orderi atlauts izmantot attiecigu spiedogu uz izmaksu
saraksta).

So noteikumu 15. punkta minétaja gadijuma par sanemto skaidras naudas maksajumu kasieris
maksatajam izsniedz kases ien€mumu ordera kopiju, norakstu vai kviti, kura noraditi attiecigi
So noteikumu 21.punkta minétie rekviziti un kuru apliecina ar zimogu (spiedogu, kura noradits
iestades nosaukums).

Kasieris kases gramatu karto §ada seciba:

41.1. tulit pec tam, kad ir sanemts vai izdarits kases ien€mumu vai izdevumu orderT noraditais
skaidras naudas maksajums, vai tad, kad sanemts kases ienémumu orderis, kas sagatavots
saskana ar kases aparata zurnala vai kvisu (bilesu) kopsavilkuma datiem, vai kases
izdevumu orderis p&c noslégta izmaksu saraksta, izdara kases gramata ierakstus par kases
operacijam;

41.2. attieciga perioda beigas aprékina skaidras naudas atlikumu kasg, ka arT sanemto un
izdarito skaidras naudas maksajumu kopsummas un sastada kases ien€mumu un
izdevumu parskatu.

Kasieris kases ienémumu un izdevumu parskatu kopa ar kases ien€émumu un izdevumu
orderiem un tiem pievienotajiem attaisnojuma dokumentiem, ja tadi ir (piem€ram, izmaksu
saraksts, iestades vaditaja rakstisks rikojums vai atlauja izsniegt skaidro naudu avansa iestades
darbiniekam saimniecisku uzdevumu veikSanai, Valsts ien€mumu dienesta teritorialaja iestade
registréta kvits vai $adu kvisu, bileSu vai kases aparata zurnala datu kopsavilkums), iestades
vaditaja noteiktaja kartiba pret parakstu iesniedz atbildigajam gramatvedim.

Skaidras naudas atlikumu kas€ regulari parbauda ne retak ka reizi ceturksni, veicot
inventarizaciju. Inventarizacijas komisija, kuras sastava obligati ir ieklauts atbildigais
gramatvedis (arkartas gadijumos — saskana ar iestades vaditaja rikojumu bez kasiera
klatbiitnes), parskaita visas banknotes un monétas un saskana ar normativo aktu prasibam
sastada inventarizacijas sarakstu. Saja saraksta norada inventarizacija konstatéto skaidras
naudas kopsummu, ka arT banknoSu skaitu sadalijuma pa nominaliem.

Atbildigais gramatvedis regulari parbauda, vai atlikums kases gramata sakrit ar kases konta
atlikumu gramatvedibas programma, gramatojumu un EKK kodu pareizibu, vai bezskaidra
nauda (POS terminala) sanemta nauda sakrit ar bankas ienémumiem.



45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

NepiecieSamibas gadijuma atbildigais gramatvedis deklaré skaidra nauda veiktos darijumus
saskana ar Ministru kabineta 2007.gada 10.aprila noteikumiem Nr.237 “Skaidra nauda veikto
darfjumu deklaréSanas noteikumi”.

Kases telpas durvim jabiit noslégtam, logiem restotiem, kases telpa nedrikst atrasties
nepiederoSas personas. Nauda jaglaba seifa. Ja ir iesp&ams, kases telpai japiesledz
signalizacija.

Kasg aizliegts glabat citam personam piederosu naudu.

V. Valsts ienémumu dienesta registréto stingras uzskaites kviSu un bileSu lietosana48.

Atbildigais gramatvedis Valsts ienémumu dienesta registré gramatinas broséto kvisu vai bilesu
numurus, iesniedzot attiecigu iesniegumu.
Uz Valsts ienémumu dienesta registréjamo kvisu gramatinas vaka norada $adu informaciju:

49.1. nodoklu maksataja nosaukums, nodoklu maksataja registracijas kods (ar pievienotas
vertibas nodokli apliekamai personai - Valsts ien@émumu dienesta pieskirtais ar
pievienotas vertibas nodokli apliekamas personas numurs) un juridiska adrese;

49.2. kviSu gramatina esoSo kvisu skaits, s€rija un numuri (no-1idz);
49.3. kvisu registracijas datums Valsts ienémumu dienesta.
Uz Valsts ien€mumu dienesta registréjamo bileSu gramatinas vaka norada $adu informaciju:

50.1. nodoklu maksataja nosaukums, nodoklu maksataja registracijas kods (ar pievienotas
vertibas nodokli apliekamai personai - Valsts ien€mumu dienesta pieskirtais ar
pievienotas vertibas nodokli apliekamas personas numurs) un juridiska adrese;

50.2. bilesu gramatina esoSo bileSu skaits, s€rija un numuri (no-lidz), vienas biletes cena,
gramatina esoSo bilesu vertibas kopsumma EUR;

50.3. bilesu registracijas datums Valsts ienémumu dienesta.

Registréto kviti noformé trijos eksemplaros un taja norada $adus rekvizitus:

51.1. numurs, ko veido ar diviem latinu alfab&ta burtiem apzimeéta sérija un ne vairak ka seSu
zimju kartas numeracija;

51.2. kvits numura registréSanas datums, ja kvitis nav brosétas gramatinas;

51.3. izrakstiSanas datums (mé&nesa nosaukums rakstams vardiem);

51.4. precu pardeveja vai pakalpojuma sniedzgja nosaukums, nodoklu maksataja registracijas
kods (ar pievienotas veértibas nodokli apliekamai personai - Valsts ienémumu dienesta
pieskirtais ar pievienotas vértibas nodokli apliekamas personas numurs) un juridiska
adrese;

51.5. preu pirc€ja vai pakalpojuma sanémeéja nosaukums (fiziskai personai - vards un
uzvards), nodoklu maksataja registracijas kods (ar pievienotas vértibas nodokli
apliekamai personai - Valsts ienémumu dienesta pieskirtais ar pievienotas vértibas
nodokli apliekamas personas numurs) un juridiska adrese (fiziskai personai - deklaréta
dzivesvieta);

51.6. pardotas preces nosaukums, daudzums, cena un vértiba vai sniegta pakalpojuma veids,
apjoms, cena un veértiba;

51.7. pieskirtas atlaides (ja tadas ir);

51.8. pievienotas vértibas nodokla likme un summa, ja darfjums aplieckams ar pievienotas
vertibas nodokli;

51.9. darfjuma kopgja summa (skaitliem un vardiem);,

51.10. precu pardevéja vai pakalpojuma sniedzgja paraksts;

51.11. cita nepiecieSama papildus informacija.



52.

53.

54,

55.

56.

S7.

58.

59.

60.

61.

Registréto bileti noform& viena eksemplara. Registréta bilete sastav no divam dalam -
nopléSamas dalas un biletes pasakna.

Registrétas biletes nopléSamaja dala norada $adus rekvizitus:

53.1. numurs, ko veido ar diviem latinu alfab&ta burtiem apziméta sérija un ne vairak ka seSu
zimju kartas numeracija un kurs ir vienads ar biletes pasakna numuru;

53.2. biletes numura registréSanas datums Valsts ienémumu dienesta, ja biletes nav brosétas
gramatina;

53.3. biletes pardevéja (pasakuma organiz&taja) nosaukums, nodoklu maksataja registracijas
kods (ar pievienotas vertibas nodokli aplickamai personai - Valsts ienémumu dienesta
pieskirtais ar pievienotas veértibas nodokli aplieckamas personas numurs) un juridiska
adrese;

53.4. darijjuma (pakalpojuma) nosaukums;
53.5. biletes cena;

53.6. pievienotas vertibas nodokla likme un pievienotas vertibas nodokla summa, ja darjjums
aplickams ar pievienotas vértibas nodokli. Saja apak$punkta mingtos rekvizitus neuzrada
un pievienotas vertibas nodokla summu ietver biletes cena, ja to nosaka pievienotas
vertibas nodokli reglamentgjoSie normativie akti;

53.7. darfjuma kop€ja summa (skaitliem un vardiem), ja darjjums apliekams ar pievienotas
vertibas nodokili;

53.8. cita nepiecieSama papildus informacija.

Registrétas biletes pasakni norada biletes numuru un citu lietotajam nepiecie$amo informaciju,
ka arT biletes pardoSanas bridi - pardosanas datumu. Ja biletes nav bros€tas gramatinas, biletes
pasakni norada arT biletes numura registréSanas datumu Valsts ienémumu dienesta un biletes
cenu vai darfjuma kop&jo summu (ar pievienotas vertibas nodokli aplickamiem darfjumiem).

Noformétas registrétas kvits pirmo eksemplaru izsniedz pirc&jam (pakalpojuma sanéméjam),
otrais eksemplars paliek pardevéjam (pakalpojuma sniedz&jam), tresais eksemplars paliek kvisu
gramatina (ja kvitis brosétas gramatinas) vai hronologiska seciba tiek broséts kalendara gada
ceturkSna beigas (ja nepiecieSams, agrak).

Registrétas biletes noplésamo dalu izsniedz pirc€jam, bet pasakni saglaba bilesu gramatina. Ja
registrétas biletes nav brosétas gramatinas, pasaknus brosé kalendara gada ceturksna beigas (ja
nepiecieSams, agrak).

Nodoklu maksatajs, kur§ Valsts ienémumu dienesta registr&jis gramatinas brosétas kvitis vai
gramatinas broSétas biletes, par katru kalendara gada ceturksni lidz tam sekojo$a méneSa
divdesmit piektajam datumam iesniedz Valsts ien€mumu dienesta parskatu par numuréto un
Valsts ienémumu dienesta registréto kvisu izlietojumu.

Kasieris pret parakstu izsniedz strukttrvienibu vaditajiem vai atbildigajam personam (turpmak
teksta — atbildigas personas) kviSu vai bileSu gramatinas.

Atbildigas personas, veicot skaidras naudas iemaksu kas€, naudu kopa ar kvits otro eksemplaru
iesniedz kasierei, kasiere parbauda un izsniedz vienu kases ienémumu orderi par skaidras
naudas iemaksu.

Kasieris atbild un kontrolé kvisu un bileSu gramatinu iegadi, registréSanu, izsniegSanu
lietoSanai, atskaiSu iesniegSanu par izlietojumu un glabaSanu 1idz nodoSanai iestades arhiva.

V1. Davanu kars$u uzskaite

Davanu kartém jabiit numurétam, tajas janorada deriguma termins un janodroSina davanu karsu
uzskaite zurnala.



62. Saskana ar Ministru kabineta 2014.gada 11.februara noteikumiem Nr.96 ‘“Nodoklu un citu
maksajumu registréSanas elektronisko iericu un iekartu lietoSanas kartiba”, gan davanu karSu
iegade, gan par davanu kartém izsniegtie pirkumi jaregistré iestades kases aparata.

63. Davanu karSu uzskaitei jaizveido atseviska sekcija kases aprata, X un Z parskatd Siem
darfjumiem jauzradas atseviski.

64. Lai nodrosinatu darjjumu ar davanu kart€ém uzskaiti p&c biitibas, pardotas davanu kartes
uzskaita ka sanemtos avansa maksajumus par pakalpojumiem. len€mumos Sos darfjumus atzist
péc kartes izlietoSanas (var atzit ien€mumos pa dalam, ja karti izlieto pa dalam).

65. Kasieris seko davanu kartes deriguma terminam. Neizlietotas kartes péc deriguma termina
beigam noraksta ar aktu un atzist iene@mumos.

VII. Nosléguma jautajumi

66. Ar So noteikumu speka stasanas bridi, speku zaude:

66.1. Kekavas novada pasvaldibas 2016.gada 28.oktobra noteikumi “Kases operaciju uzskaites
noteikumi”;

66.2. Baldones novada pasvaldibas 2015.gada 29.septembra noteikumi ‘“Skaidras naudas
uzskaites kartiba Baldones novada pasvaldiba”.

Sédes vaditajs: (PARAKSTS¥) J.Zilko

*SIS DOKUMENTS IR ELEKTRONISKI PARAKSTITS AR DROSU
ELEKTRONISKO PARAKSTU UN SATUR LAIKA ZIMOGU.



