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lémumu Nr. 34. (protokols Nr. 19/2021.)

Komandejuma noforméSanas, atskaites iesnieg§anas un izdevumu
atlidzinasanas nolikums

Izstradats saskand ar likuma “Par pasvaldibam” 41.panta pirmas
dalas 2.punktu, Ministru kabineta 2010.gada 12.oktobra
noteikumiem Nr.969 ,, Kartiba, kada atlidzinami ar
komandejumiem saistitie izdevumi”

| Visparigie jautajumi

Sis nolikums (turpmak — nolikums) regulé komand&jumu noformésanas, atskaisu iesnieganas
un izdevumu atlidzinasanas kartibu Kekavas novada pasvaldibas (turpmak — pasvaldiba)
iestad€s un agenturas (turpmak — iestades).

Par komandgjumu uzskatams ar iestades vaditaja, izpilddirektora vai pasvaldibas domes
(turpmak — dome) prieks$sédetaja rakstisku rikojumu apstiprinats darbinieka, deputata un citas
fiziskas personas (turpmak — darbinieks), kura nav darba attiecibas ar pasvaldibu, un kura savu
darbu nepilda savas saimnieciskas darbibas ietvaros (ja personas komand&jums ir saistits ar
tadu mérku sasniegS8anu un uzdevumu veikSanu, kuri paredzeti paSvaldibai saistoSajos
normativajos aktos), brauciens uz noteiktu laiku uz citu apdzivotu vietu Latvijas Republika vai
uz arvalstim.

Komandgjums var biit saistits:

3.1. ar darba vai dienesta uzdevumu pildisanu;

3.2. ar zinaSanu papildinasanu un kvalifikacijas paaugstinaSanu, iznpemot gadijumu, ja
darbinieks nosiitits uz izglitibas iestadi amata pienakumu izpildei nepiecieSamas
izglitibas iegiiSanai.

Il Komandéjuma noformésana

Pirms rikojuma par nositiSanu komand€juma izdoSanas, domes priekSsédetajs, domes
prieks$seédetaja pirmais vietnieks, izpilddirektors (iznemot gadijumus, kad komand&juma tiek
nositits deputats vai izpilddirektors), iestades vaditajs lemj par ta lietderibu un atbilstibu
pasvaldibas funkcijam, ka arT nosaka komand€juma nosiitamas personas.

Rikojumu par nosiitiSanu komand&juma izdod:

5.1. domes priekSseédétajs, ja komand&uma tiek nosatits deputats, pasvaldibas vaditajs
(izpilddirektors) vai cita fiziska persona;

5.2. domes priekSseédétaja pirmais vietnieks — domes priekSsédétajam, deputatiem un
izpilddirektoram (domes priekssédétaja prombiitnes laika);

5.3. izpilddirektors — iestazu vaditajiem, iestades “Kekavas novada centrala administracija”
darbiniekiem;

5.4. iestades vaditajs — savas paklautibas darbiniekiem.
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6.

10.

11.

12.

Rikojuma obligati ietverama informacija:

6.1. komand&uma nosiitiSanas mérkis;

6.2. komand@uma mérka pamatotiba saskana ar paSvaldibas funkcijam un veicamie
uzdevumi saskana ar §tm funkcijam;

6.3. komandgjuma ilgums;

6.4. komand&uma vieta;

6.5. atlidzinamie izdevumi;

6.6. citi nosacijumi, kas paredzeti nolikuma noteiktos gadijumos.

Rikojumu par domes priekSseédétaja vai domes priekSsédetaja vietnieka komand&umu,
izmantojot dokumentu vadibas sistemu “Namejs”, nosiita deputatiem iepazities.

Darbinieks ir tiesigs pieprasit komandéjuma avansu (l.pielikums — iesnieguma par
komand&juma avansa pieprasijumu forma).

11 Komandéjuma atskaites iesniegSana

Darbinieks komand&uma atskaiti iesniedz visos gadijumos, kad ir nositits komandgjuma,
neatkarigi no ta mérka, vietas un ilguma.

Komandgjuma atskaite iesniedzama iestades “Kekavas novada centrala administracija” Finansu
parvaldg (originals) 10 (desmit) darba dienu laika p&c atgrie$anas no komand&juma (2.pielikums
— komandgjuma atskaites forma).

Atbildigajai personai par komand&umu 10 darba dienu laika péc atgrieSanas no komand&uma
kopa ar komand&juma atskaites formu (2.pielikums) iesniedzams komand&uma kopsavilkums
— akts par komand&jumu (3.pielikums).

IV Komandéjuma izdevumu atlidzinasana

Darbiniekam par komand€&juma laiku atlidzina §adus izdevumus:
12.1. dienas naudu;

12.2. cela (transporta) izdevumus (ja ir iesniegti attiecigos izdevumus apliecino$i attaisnojuma
dokumenti):

12.2.1. parbrauksanas izdevumus lidz komand&juma vietai un atpakal [1dz pastavigajai darba
(dienesta) vietai. Parbrauksanas izdevumus no apdzivotas vietas arvalstis, kura nav
saistita ar komand€jumu, uz komand€juma vietu, ja Sie izdevumi ir ekonomiski
pamatoti un nav lielaki par parbraukSanas izdevumiem no dzivesvietas lidz
komand€&juma vietai atlidzina, ja tas noteikts rikojuma par nosiitiSanu komandgjuma;

12.2.2. parbraukSanas izdevumus no vienas arvalsts uz otru (ja darbinieks nosiitits uz
vairakam valstim). ParbraukSanas izdevumus no komand&juma vietas viena arvalstt
uz apdzivotu vietu, kura nav saistita ar komand&umu, un no $is apdzivotas vietas uz
nakama komand&juma vietu, ja darbinieks ir nosiitits vairakos komand&umos péc
kartas un atgrieSanas pastavigaja darba (dienesta) vieta starp diviem komand&jumiem
ir neizdeviga ekonomisku apstaklu del, atlidzina, ja tas noteikts rikojuma par
nosiitiSanu komandgjuma;

12.2.3. par brauksanu ar kopgjas lietoSanas transportlidzekliem (arT taksometru) l1dz lidostai,
dzelzcela stacijai, autoostai, kugu piestatnei un no tam (ari no dzivesvietas un
atpakal), ieskaitot pasazieru apdroSinasanas obligatos maksajumus. Izdevumus par
braucienu ar taksometru, ja tie ir bijusi pamatoti, atlidzina, ja tas noteikts rikojuma
par nosiitiSanu komandg&juma;

12.2.4. par degvielu (ja darbinieks brauc ar darbinieka Tpasuma vai valdijuma esoSu vai
institicijas valdijuma esoSu transportlidzekli) saskana brauciena marSrutu un



kilometrazu, ka arl nepiecieSsamo attiecigas markas degvielas daudzumu, ja tas
noteikts rikojuma par nosiitiSanu komand&juma;

12.2.5. par transportlidzeklu apdroS§inasanu.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

izdevumus par bagazas parvadasanu (ja ir iesniegti attiecigos izdevumus apliecino$i
attaisnojuma dokumenti);

izdevumus par viesnicu (naktsmitni), ieskaitot brokastu izdevumus viesnica (ja ir iesniegti
attiecigos izdevumus apliecinosi attaisnojuma dokumenti);

izdevumus komand&juma laika par autostavvietu un iebrauksanu teritorijas, kur ir noteikta
maksa (nodeva) par transportlidzeklu iebraukSanu, un par maksas celu un tiltu lietoSanu
(Ja ir iesniegti attiecigos izdevumus apliecino$i attaisnojuma dokumenti);

izdevumus, kas saistiti ar izbraukSanas dokumentu noformé&Sanu (ja ir iesniegti attiecigos
izdevumus apliecinosi attaisnojuma dokumenti);

komisijas maksu bankas iestadei, ja banka notikusi ¢eku vai vallitas apmaina pret citas
valsts valuitu (atbilstosi noteiktajai komand&juma izdevumu summai vai avansam);

arvalstis veikto parbraucienu izdevumus, ja darbinieks nosiitits uz vairakam apdzivotam
vietam viena valsti vai vairakam valstim (ja ir iesniegti attiecigos izdevumus apliecinosi
attaisnojuma dokumenti);

brauksanas izdevumus attiecigas valsts sabiedriskaja transporta (arT taksometros).
Brauks$anu atlidzina par summu, kas neparsniedz 30 % no visam komand&juma dienam
noteiktas dienas naudas kopsummas (ja ir iesniegti attiecigos izdevumus apliecinosi
attaisnojuma dokumenti). AtseviSskos gadijumos, ja par vietgja sabiedriska transporta
izdevumiem darbinieks nevar uzradit attaisnojuma dokumentus (bilete ir palikusi
kontroles aparata), izdevumus var atlidzinat, ja tas noradits komand&juma atskaité un ta
tiek apstiprinata;

12.10.darbinieka braukSanas izdevumus Latvijas Republikas teritorija sabiedriskaja transporta

(arT taksometros) atlidzina par summu, kas neparsniedz 30 % no visam komand&uma
dienam noteiktds dienas naudas kopsummas (ja ir iesniegti attiecigos izdevumus
apliecinosi attaisnojuma dokumenti);

12.11.izdevumus, kas saistiti ar apdroSinasanas polises iegadi darbinieckam komand&uma

laikam (ja ir iesniegti attiecigos izdevumus apliecino$i attaisnojuma dokumenti),
apdroSinot riskus, kas darbiniekam sedz:

12.11.1. medicinas un transportéSanas izdevumus;

12.11.2. izdevumus bagaZzas apdroSinasanai tas pazaudéSanas, sabojaSanas vai
aizkaveéSanas gadijumam;

12.11.3. izdevumus, kas rodas reisu aizkavéSanas del;

12.11.4. izdevumus civiltiesiskas atbildibas apdroSinasanai attieciba uz treSajam
personam;

12.11.5. izdevumus, kas rodas pirmstermina atgrieSanas dél;
12.11.6. izdevumus, kas rodas neparedzgetas situacijas;
12.11.7. izdevumus, kas rodas nelaimes gadijumu dél;
12.11.8. izdevumus, kas saistiti ar vakcinaciju,

12.11.9. izdevumus, kas saistiti ar dalibas maksu pasakumos (piem&ram, seminari,
konferences).

12.12. atseviskos gadijumos — izdevumus, par kuriem darbinieks nevar uzradit attaisnojuma

dokumentus no sevis neatkarigu apstaklu d€l. Valsti, kura par pakalpojumiem netiek
izsniegti Ceki vai citi izdevumus apliecino$i dokumenti, jo nepastav attieciga
infrastruktiira un normativi, un uz kuram nosiitot komand&juma darbinieku, pastav risks,



ka par pakalpojumiem netiks izsniegti attaisnojuma dokumenti, informacija tiek noradita
rikojuma par nosttiSanu komandgjuma.

13. Ja darbinieks bijis komand&juma Latvijas Republika, vinam atlidzina:

13.1.

13.2.

13.3.

izdevumus par braucienu uz komand€juma vietu un atpakal uz pastavigo darba vietu ar

dzelzcela, Gidens un gaisa transportlidzekliem, ka arT autotransporta lidzekliem (iznemot
taksometru). Ja darbinieks nav uzradijis dokumentu, kas apliecina vina braukSanas
izdevumus, brauksanas izdevumi tiek atlidzinati atbilsto$i minimalajai braukSanas cenai
(tarifam);

dienas naudu — astonus euro par katru komand&juma dienu. Ja darbinieks komand&juma
laika katru dienu var atgriezties pastavigaja dzivesvieta un tas ir ekonomiski pamatoti,
dienas nauda tiek atlidzinata 50 % apmeéra no minétas summas. Ja darbinieks tiek
komandéts tikai uz vienu dienu un var atgriezties pastavigaja dzivesvieta, ieverojot
normativajos aktos noteikto darba un atpiitas rezZimu, t.i., konkréta darbinieka darba un
atpitas reZimu, dienas nauda netiek maksata;

izdevumus par viesnicu (naktsmitni) (arT izdevumus par vietas rezervéSanu) saskana ar
iesniegtajiem samaksatajiem rékiniem. Izdevumiem par viesnicu (naktsmitni) noteikta
maksimala norma Riga ir 120 euro par diennakti, citas apdzivotas vietas — 60 euro par
diennakti.

Ja viesnicas (naktsmitnes) rékina ir ieskaititi izdevumi par apgérbu gludinasanu, apgérbu
un apavu tiriSanu vai remontu, ka arT citi personiskie izdevumi (arT izdevumi par bara vai
minibara lietoSanu), tos samaksa darbinieks no vinam paredz€tas dienas naudas
(kompensacijas par papildu izdevumiem) summas.

Ja darbinieks nav iesniedzis dokumentus, kas apliecina viesnicas (naktsmitnes)

izmantoSanu, darbinickam tiek izmaksata summa, kas neparsniedz dienas naudas
(kompensacijas par papildu izdevumiem) normu.

14. Ja darbinieks bijis komand&juma arvalstis, vinam atlidzina izdevumus:

14.1.
14.2.

14.3.

14.4.

par laiku, kad, dodoties uz citu valsti, darbinieks atradies Latvijas Republikas teritorija;

sakot ar dienu, kad tika Sk&rsota Latvijas Republikas valsts robeza, dodoties
komand&juma, un beidzot ar dienu, kad tika Skérsota Latvijas Republikas valsts robeza,
atgrieZoties no komandg&juma, — tas valsts valiita, uz kuru darbinieks nosiitits, vai cita
konvertéjama valita atbilstosi Latvijas Bankas noteiktajam kursam, vai euro;
komandgjuma dienas nauda darbiniekam tiek izmaksata saskana ar noteiktajam normam
(Ministru  kabineta 2010.gada 12.oktobra noteikumu Nr.969 “Kartiba, kada atlidzinami ar
komandg&jumiem saistitie izdevumi” 1.pielikums):

14.3.1. par komandgjuma laiku citas valsts teritorija,

14.3.2. par dienu, kad tika Skérsota Latvijas Republikas valsts robeza, dodoties
komandgjuma vai atgriezoties no ta. Ja darbinieks bijis komandgjuma vairakas
valstis, tad par dienu, kad tika Skérsota Latvijas Republikas valsts robeza,
atgrieZoties no komand&juma, dienas naudu izmaksa saskana ar normam, kadas
noteiktas valstij, no kuras darbinieks atgriezas uz pastavigo darba vietu;

14.3.3. par parbrauksanas dienu no vienas arvalsts uz citu, ja darbinieks ir nostits uz
vairakam valstim, — saskana ar normam, kadas noteiktas valstij, uz kuru vins
dodas;

14.3.4. par laiku, ko darbinieks pavadijis cela, braucot uz komand&juma vietu arvalstis
un Skérsojot vairaku valstu teritorijas, tai skaita Latvijas Republikas teritoriju,
— saskana ar normam, kadas noteiktas valstij, uz kuru vins nosutits.

Ja ar komand&jumu saistitos izdevumus atlidzina no §Sim mérkim paredzetajiem arvalstu

finanSu palidzibas lidzekliem vai Eiropas Savienibas institticijas finansu lidzekliem un
palidzibas sniedz€js vai Eiropas Savienibas institiicija ir noteikusi So lidzeklu



izmantoSanas kritérijus un normas, tad, aprékinot darbinieka komand€juma izdevumus,
tiek piem&rotas §1s normas.

1. Nosléeguma jautajumi

15. Nolikumam ir tris pielikumi:
15.1. 1l.pielikums — iesnieguma par komand&juma avansa pieprasijumu forma;
15.2. 2.pielikums — komandgjuma atskaites forma;
15.3. 3.pielikums — akts par komand&jumu forma.

16. Ar nolikuma spéka stasanas bridi speku zaudg:

16.1. Kekavas novada paSvaldibas nolikums “Komand&uma noformé&Sanas, atskaites
iesniegSanas un izdevumu atlidzinaSanas nolikums”, apstiprinats ar Kekavas novada
domes 2011.gada 30.janija [émumu Nr.1.§ 1., protokols Nr.12;

16.2. Baldones novada domes kartiba “Baldones novada paSvaldibas amatpersonu
(darbinieku) komand&umu un darba braucienu kartiba”, apstiprinatu ar Baldones
novada domes izpilddirektora rikojumu nr. 1-38/5 no 2015.gada 27.februara.

Sédes vaditajs: (PARAKSTSY*) J.Zilko



1.pielikums
Komandg&juma noformésanas,
atskaites iesniegSanas un izdevumu atlidzinaSanas

nolikumam
(vards, uzvards)
(personas kods)
(strukttrvieniba, amats)
iesniegums.
Lidzu izsniegt man komand&uma avansu euro apmera, tai skaita:
1. dienas naudu euro apmera;
2. pargjos izdevumus euro apmera.
Avansu vélos sanemt (atzimét vajadzigo):
0 skaidra nauda kase
0 bezskaidras  naudas  karttba ar  parskaitjumu uz  manu  kontu
Nr. , banka
Pamats: 20 .gada . rikojums Nr. par nosiitiSanu komandgjuma.
(paraksts) (paraksta atSifréjums)
20 .gada
Seédes vaditajs: (PARAKSTS*) J.Zilko



2.pielikums

Komandg&juma noformésanas,
atskaites iesniegSanas un izdevumu atlidzinaSanas

nolikumam

APSTIPRINU
Iestades vaditajs/Izpilddirektors / Domes priekssédétajs

(paraksts, paraksta atSifréjums)

20 .gada

(vards, uzvards)

(personas kods)
Komandgjuma atskaite

Pamatojoties uz 20 __.gada . rikojumu Nr. es atrados
komand&juma

(valsts, pils€ta, uznemums)

Komandg&juma uzdevums izpildits pilna / daléja (atbilstoso pasvitrot) apjoma:

Komandgjuma 1stenoSanai ta laika izdariti $adi nestandarta izdevumi:

Atskaitei pievienotie dokumenti:
1.

2
3.
4.
5

Lidzu apstiprinat atskaiti un apmaksat visus izdevumus pilna apmera.

(paraksts) (paraksta atSifrejums)
20 .gada
Sédes vaditajs: (PARAKSTSY*) J.Zilko



Valsts, uz kuru
dodas:

Komand&juma laiks:

Grupas vaditajs:

3.pielikums
Komandgjuma noforméSanas, atskaites iesniegSanas un
izdevumu atlidzinasanas nolikumam

APSTIPRINU
/lestades vaditajslzpilddirektors/Domes priekSsédetajs

(paraksts, paraksta atSifréjums)
20 __.gada __.

Akts par komandéjumu

(Pasvaldiba,

Valsts)

(Datums)

(Vards,
Uzvards,

struktiirvieniba)

Komandéjuma mérkis un atbilstiba pasvaldibas funkcijam

Komandéejuma pamats

leliigums, uzaicinajums, darba programma, rikojums, lemums. Minéto dokumentu kopijas
Jjapievieno pielikuma. Dokumentiem svesvalodas jabiit iztulkotiem latviesu valoda.

Komandéjuma veicamie uzdevumi saskana ar pasvaldibas funkcijam

Delegacijas sastavs

Komandg¢juma laika sasniegtie rezultati saskana ar komandéjuma merki

Komandéjuma izmaksas

Pozicija

Apraksts

Summa, EUR

Kopa

Papildus iesniedzamie pielikumi




SagatavoSanas

datums: (dd/mm/gggo)
(Vards,
Uzvards,
Sagatavotajs: struktiirvieniba)
Paraksts:
Komentari
Sédes vaditajs: (PARAKSTS¥*) J.Zilko

*SIS DOKUMENTS IR ELEKTRONISKI PARAKSTITS AR DROSU
ELEKTRONISKO PARAKSTU UN SATUR LAIKA ZIMOGU.



