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NOTEIKUMI
Kartiba, kada tiek izmantota Kekavas novada paSvaldibas
manta un finansSu resursi

Izdoti saskana ar

likuma “Par pasvaldibam” 14. panta otrds dalas 3. punktu,
21. panta pirmas dajas 27. punktu,

41. panta pirmas dalas 2. punktu,

likuma "Publiskas personas finansu lidzeklu un

mantas izskerdesanas novérsanu” 2., 3., 52 pantu

Valsts parvaldes iekartas likuma

73.panta pirmas dalas 4.punktu, Valsts un pasvaldibu

institiiciju amatpersonu un darbinieku atlidzibas likuma

29.pantu un 32. panta ceturto daju

I. Visparigie jautajumi

Sie noteikumi (turpmak teksta — noteikumi) nosaka vienotu, Kekavas novada pagvaldibas
(turpmak teksta — pasvaldiba), kuras sastava ietilpst pasvaldibas komisijas locekli, domes
izveidotas iestades un agentlras (turpmak teksta — institlicija) un to strukttirvienibu vaditaji
(turpmak teksta - vaditaji), domes priekssedetajs, pasvaldibas izpilddirektors (turpmak teksta —
darbinieki), mantas (transportlidzekli, datortehnika un sazinas lidzekli) un finansu resursu
izmantoSanas kartibu.

Noteikumu izpratné paSvaldibas darbinieki ir darbinieki, kuru amati min&ti institiciju
apstiprinatajos amatu sarakstos, un, kuri ir nodarbinati, pamatojoties uz darba ligumu vai pilda
noteiktus pienakumus institlicija uz liguma pamata.

Noteikumi neattiecas uz Regionalas paSvaldibas policijas Tpasuma, tiesiskaja valdijuma un
lietojuma esoSiem transportlidzekliem. Regionala pasvaldibas policija, ievérojot Ministru
kabineta 1999.gada 31.augusta noteikumu “Noteikumi par operativajiem transportlidzekliem”,
ka ar1 citu normativo aktu prasibas, izdod iek$gjo kartibu par autotransporta lietoSanu,
saskanojot un nododot to apstiprinasanai Kekavas novada domes priekssedétajam.

II. PasSvaldibas ipaSuma eso$a transportlidzekla izmantoSana

Pagvaldibas transportlidzeklis ir pasvaldibas paSuma esoSs transportlidzeklis, kura uzturéSanai
paSvaldibas budzeta katru gadu pieskir [idzeklus degvielas, remonta, ekspluatacijas materialu
un apdrosinasanas (OCTA un KASKO) iegadei.

Pasvaldibas transportlidzeklis ir izmantojams tikai pasvaldibas funkciju izpildei un amata
pienakumu pildiSanai.
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Pasvaldibas izpilddirektoram un domes priekSsédétajam amata pienakumu pildiSanai tiek
pieskirts pasvaldibas transportlidzeklis.

Pasvaldibas transportlidzekla izmantoSanu organizé iestades ‘“Kekavas novada centrala
administracija” (turpmak teksta - centrala administracija) darbinieks, kura amata apraksta ir
noteikts $is amata pienakums (turpmak teksta - atbildigais darbinieks).

Centralas administracijas IpaSumu parvaldes vaditajs, izvertgjot katras centralas administracijas
parvaldes (turpmak teksta - parvalde) uzdevumus, funkcijas, darbinieku skaitu un darbinieku
amata pienakumus, un paSvaldibas Tpasuma esoSo transportlidzeklu skaitu, ar rikojumu pieskir
transportlidzekli lietosana parvaldei.

Parvaldes vaditajs ar rikojumu pieskir transportlidzekli parvaldes darbiniekam, kura amata

apraksta noteikto pienakumu sekmigai izpildei nepiecieSams transportlidzeklis.

Rikojuma norada:

10.1. par transportlidzekla lietosanu atbildigo personu (turpmak — atbildigais lietotajs);

10.2. transportlidzekla marku un modeli, valsts registracijas numuru;

10.3. transportlidzekla stavvietu.

Transportlidzekli atbildigajam lietotajam nodod ar nodoSanas — pienemsanas aktu, kura norada

automasinas marku, modeli, valsts registracijas numuru, odometra radijumus un degvielas

atlikumu transportlidzekla degvielas tvertné.

Atbildiga lietotaja pienakumi un atbildiba:

12.1. sekot transportlidzekla tehniskajam un vizualajam stavoklim un informé&t atbildigo
darbinieku par transportlidzekla tehniskas apskates, apkopes, remonta vai aprikojuma
iegades nepiecieSamibu, par jebkuriem bojajumiem vai novirze€m no automobila pareizas
darbibas un talak rikoties pec atbildiga darbinieka dotajiem noradijumiem;

12.2. péc nepiecieSamibas veikt transportlidzekla kopSanu, t.sk., auto mazgasanu un salona
tiriSanu;

12.3. nekavgjoties informét atbildigo darbinieku par transportlidzekla bojajumu, tehnisko vai
citu defektu, celu satiksmes negadijumu, fiksétu Celu satiksmes noteikumu parkapumu;

12.4. veikt transportlidzekla ekspluataciju saskana ar tehniskajam normam, ievérojot celu
satiksmes noteikumus;

12.5. celu satiksmes negadijuma izraisiSanas gadijuma veikt normativajos aktos noteiktas
darbibas un atlidzinat pasvaldibai vai citam personam nodaritos zaud€umus vai
kait€jumu, ja Sos zaud€jumus neatlidzina apdroSinatajs;

12.6. ieverot noteikto degvielas patérina gada limitu.

Atbildigais lietotajs atlidzina transportlidzeklim nodarito bojajumu novérsanu, ja vins:

13.1. par notikuSo celu satiksmes negadijumu nav zinojis policijai;

13.2. vadijis transportlidzekli atrodoties alkoholisko, narkotisko vai citu apreibinoSu vielu
iespaida;

13.3. rupji parkapis celu satiksmes noteikumus, ka rezultata apdroSinasanas sabiedriba atsakas
izmaksat apdro$inaSanas atlidzibu.

Atbildigais lietotajs neatlidzina transportlidzeklim nodaritos bojajumus, ja:

14.1. raduSos bojajumus ir nodarijusi tresa persona;

14.2. bojajumi radusies dabas stihiju rezultata.

Transportlidzekla vaditajs atlidzina naudas sodus par Celu satiksmes noteikumu parkapumiem.

Ja atbildigais lietotajs atrodas atvalinajuma vai ilgsto$a prombiitng, tad par atbildigo lietotaju
klust darbinieks, kas saskana ar rikojumu aizvieto atbildigo lietotaju.
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Pasvaldibas transportlidzekli, kas nodots atbildigajam lietotajam, citam darbiniekam atlauts
izmantot tikai, ieprieks to saskanojot ar atbildigo lietotaju.

Centralas administracijas Ipaumu parvaldes vaditajs, nemot véra katras parvaldes, kurai
pieskirts transportlidzeklis, darbinieku amata pienakumu specifiku un darba pienakumu izpildei
ikdiena veicamo attalumu, ar rikojumu apstiprina maksimalo gada degvielas patérina limitu
katrai parvaldei.

Centralas administracijas IpaSumu parvaldes vaditajs ar rikojumu nosaka katras automasinas
degvielas patérina normu 100 km nobraukumam, vasaras un ziemas sezonam. Degvielas
patérina norma nosakama, ievérojot Valsts akciju sabiedribas “Celu satiksmes droSibas
direkcija” Rokasgramata par vidgjo degvielas patérinu un CO? izpliidi noradito informaciju,
konkréetaja kalendaraja gada razotajam transportlidzeklim, ka arT nemot vera katras parvaldes
darbinieku darba specifiku. Ja nosakot degvielas patérina normu, nav iesp&jams izmantot Valsts
akciju sabiedribas “Celu satiksmes drosSibas direkcija” Rokasgramata par vidéjo degvielas
patérinu un CO? izpliidi noradito informaciju, vai, ja §1 informacija neatbilst transportlidzekla
faktiskajos ekspluatacijas apstaklos paterétajai degvielai, degvielas patérina normu 100 km
nobraukumam nosaka, veicot parbaudes braucienu, péc kura tiek nolasits no automasinas borta
datora radijums par degvielas patérinu uz 100 km, kas tiek noapalots 1idz pilnam skaitlim.
Brauciena laika piedalas centralas administracijas IpaSumu parvaldes vaditdjs, atbildigais
lietotajs un atbildigais darbinieks, kuri paraksta parbaudes brauciena aktu.

Katru gadu lidz 1.septembrim centralas administracijas atbildigais gramatvedis iesniedz
centralas administracijas IpaSumu parvaldes vaditajam atskaiti par attiecigaja kalendaraja gada
transportlidzekliem faktiski izlietoto degvielas daudzumu. Centralas administracijas Ipasumu
parvaldes vaditajs izverte sniegto informaciju un, vajadzibas gadijuma, maina ieprieks notekto
gada degvielas pat€rina limitu.

Centralas administracijas Ipaumu parvaldes vaditaja norikotas personas un atbildigais lietotajs
peéc nepieciesamibas, bet ne retak ka vienu reizi gada, veic transportlidzekla odometra radijumu
parbaudi un noformé parbaudes aktu.

Norekiniem par degvielu izmantojama attiecigajam transportlidzeklim piesaistita degvielas
karte.

I11. Darbinieka personiga transportlidzekla izmantoSanas kartiba un izdevumu
atlidzinasana

Pagvaldibas izpilddirektors, informgjot centralas administracijas Ipaumu parvaldes vaditaju,
sledz ligumu ar institiicijas vaditaju un centralas administracijas parvaldes vaditaju,
pamatojoties uz institiicijas vaditaja vai parvaldes vaditdja iesniegumu, par ta IpaSuma vai
valdijjuma (turgjuma) esoSa transportlidzekla izmantoSanu amata pienakumu pildiSanai
(turpmak — Iigums).

Centralas administracijas attiecigas parvaldes vai institiicijas vaditajs, saskanojot ar centralas
administracijas IpaSumu parvaldes vaditaju, pamatojoties uz darbinieka iesniegumu, slédz
ligumu ar darbinieku par darbinieka TpaSuma vai valdijuma (tur€juma) esoSa transportlidzekla
izmantoSanu amata pienakumu pildiSanai.

Tipveida ligumu apstiprina ar paSvaldibas izpilddirektora rikojumu.

Ligumam pievieno transportlidzekla registracijas apliecibas kopiju. Liguma norada dzingja
degvielas patérina normu 100 km nobraukumam, patérgjamas degvielas daudzuma limitu
meénes], tiesibas veikt ieturgjumus no darbinieka atlidzibas, ja nav iesniegta celazime vali
parsniegts ménesa degvielas patérina limits.

Transporta degvielas izdevumi tiek kompenséti neparsniedzot 200 (divi simti) litrus ménest.
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Transporta izdevumi netiek kompenséti, ja nav ieveérota noteikumu 30. punkta noteikta kartiba.

Ja darbinieks neiesniedz celazimi noteikumu 30. punkta noteikta termina, transporta izdevumi
netiek kompenséti.

IV. Ar pasvaldibas vai personiga transportlidzekla izmantoSanu saistitas
dokumentacijas kartoSana

Atbildigais lietotajs, kur§ izmanto pasvaldibas transportlidzekli, regulari aizpilda celazimi
(1.pielikums), un darbinieks, kur§ amata pienakumu veikSanai izmanto personigo
transportlidzekli, aizpilda celazimi (2.pielikums). Celazimi iesniedz centralas administracijas
Administrativaja parvald€, izmantojot elektronisko dokumentu vadibas sisttmu ‘“Namejs”
(turpmak teksta - DVS Namejs), I1dz kartgja ménesa 5. datumam vai tam sekojoSajai nakosajai
darba dienai.

Centralas administracijas Klientu apkalposanas centra darbinieks iesniegto celazimi registré
DVS Namejs un nodod darbam atbildigajam darbiniekam.

P&c celazimes parbaudes, atbildigais darbinieks to registré vienota registracijas zurnala, kas
izveidots elektroniska forma, un desmit darba dienu laika iesniedz centralas administracijas
Finansu parvalde.

V. Par pasvaldibas ipaSuma esoSo sazinas lidzeklu izmantoSanu

Sazinas Iidzekli noteikumu izpratng ir pasvaldibas pasuma, valdijuma, turéjuma, patapinajuma

esosie mobilie talruni, stacionarie talruni, dators.

Pasvaldibas 1pasuma esoSos mobilos talrunus un datorus, biroja tehniku pieskir lietoSana

darbiniekiem darba pienakumu veikSanai, nosakot to izmantosanas kartibu.

Mobilos talrunus iegadajas darbiniekiem Iidz 250,00 (divi simti piecdesmit) euro (bez piesaistes

operatoram), iegadajoties par pilnu samaksu mazumtirdzniecibas tikla.

Mobilais talrunis vai dators darbiniekam lietoSana tiek nodots noform&jot materialas vertibas

(mobila talruna vai datora) pienemsanas - nodoSanas aktu.

Materialas vertibas (mobila talruna vai datora) pienemsanas - nodoSanas akta norada:

37.1. darbinieka, kuram nodots lietoSana pasvaldibas talrunis vai dators - vardu, uzvardu un
ienemamo amatu,

37.2. materiali atbildiga darbinieka, kur§ nodod darbiniekam mobilo talruni vai datoru - vardu,
uzvardu un ienemamo amatu;

37.3. mobila talruna vai datora modeli un IMEI numuru;
37.4. mobila talruna vai datora uzskaites vertibu.

Pienemot konkréto mobilo talruni vai datoru, darbinieks kliist par materiali atbildigo personu,

kura uznemas pilnu individualu un materialu atbildibu par konkréto iekartu.

Pasvaldibas 1paSuma esoSajiem mobilajiem talruniem sakaru izdevumi amata pienakumu

veikSanai tiek kompenseéti $adas limita robezas:

39.1. Izpilddirektoram, institiiciju un to struktirvienibu vaditajiem - 25,00 (divdesmit pieci)
euro meénest;

39.2. darbiniekiem - 10,00 (desmit ) euro ménes.
Ja darbinieks, kuram mobilais talrunis nodots lietoSana, ir parsniedzis apstiprinato izmaksu

limitu ménesT, tam jaatlidzina paSvaldibai starpiba starp faktiskajam izmaksam un apstiprinato
izmaksu limitu ménest.
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Darbiniekam ir tiesibas izmantot personigo mobilo talruni darba pienakumu veikSanai,
noslédzot ligumu par Ipasuma vai valdijuma esoSa mobila talruna un abonenta piesleéguma
numura izmanto$anu darba pienakumu izpildes nodro§inasanai, piesléguma numuru registréjot
uz pa$valdibas varda. Saja gadijuma pa$valdibas darbiniekam atlidzina sarunu izmaksas,
neparsniedzot So noteikumu 39.punkta notiekto limitu.

Partraucot darba attiecibas pasvaldiba, darbinieks var pieprasit numura nodoSanu privatai
lietosanai, un pasSvaldibai ir pienakums to nodot.

Pasvaldibas talrunus aizliegts izmantot personigajam vajadzibam, ziedojumu zvaniem, zvaniem
dalibai loterijas. Ja ir veikti $adi zvani, darbiniekam jaatlidzina pasvaldibai So zvanu izmaksas.

Darbinieki ir atbildigi par vinu riciba nodoto sazinas lidzeklu lietoSanu vai izmantoSanu,
atbilstosi to ekspluatacijas noteikumiem.

Ja konstate, ka pasvaldibas mobilais talrunis vai dators ir bojats un ir samazinata ta vertiba,
atbildiga persona noformé aktu. Stridus gadijuma zaud&jumu novértéSanai tiek izveidota
komisija.

Darbiniekam ir pienakums atbildét par pasvaldibas mobilajam talrunim vai datoram nodaritiem
bojajumiem pilna apmera un apmaksat to remontam nepiecieSamos izdevumus, ja bojajumi
radusies darbinieka vainas rezultata. Sada gadfjuma tiek noforméts remonta izdevumu akts.

Darbiniekam, pasvaldibas mobila talruna vai datora nozaudéSanas gadijuma, jaiegadajas
nozaud@ta mobila talruna vai datora vieta lidzvertigs mobilais talrunis vai dators.

VL. Citas pasvaldibas mantas izmantoSana

Citu pasvaldibas kustamo mantu (projektorus, kopé&tajus, kodoskopus, digitalas kameras,
fotoaparatus, ekranus u.c.) darbinieki izmanto uzdoto darba pienakumu veikSanai.

Pasvaldibas mantu, kura darbiniekam tiek nodota individualai lietoSanai, darbiniekam nodod ar
Materialas vértibas pienemsanas — nodosanas aktu.

Darbiniekam, kustamas mantas nozaudéSanas gadijuma, jaiegadajas nozaudétas kustamas
mantas vieta lidzvertiga kustama manta.

Darbinieki drikst izmantot paSvaldibas 1paSumu un telpas tikai ar darba pienakumu veikSanu
saistitam darbibam.

VII. Pasvaldibas finanSu resursu izmantoSana

Jebkurai darbinieka ricibai ar publiskiem finanSu Iidzekliem jabut likumigai, lietderigai,
samérigai, un ar tiem drikst rikoties atbilstosi likumos, Ministru kabineta noteikumos un citos
normativajos aktos noteiktajiem mérkiem un paredzetaja kartiba.

VIII. Pasvaldibas mantas atsavinaSanas un pienemsanas jautajumi

Pagvaldibas kustamas un nekustamas mantas atsavinasanu var ierosinat, ja ta nav nepiecieSama
pasvaldibas institiicijam to funkciju veikSanai.

Mantas atsavinaSanu var ierosinat attiecigas institlicijas vaditajs, ka ar1 cita institiicija vai
amatpersona, kuras valdijuma vai turuma atrodas paSvaldibas manta. Pirms I€muma
pienemsSanas par atlauju atsavinat nekustamo vai kustamo Tpasumu, jaizverte vai nekustamais
vai kustamais TpasSums nav nepiecieSams pasvaldibas funkciju veikSanai.

Institiiciju vaditaji un izpilddirektors ir tiesigi lemt par paSvaldibai vai institlicijai sniegta
davinajuma pienemsSanu, pasvaldibas vai institiicijas vajadzibam.



56. Gadijumos, kad davinajuma summa parsniedz 1500,00 (viens tukstotis pieci simti) euro vai tiek
davinats nekustamais Tpasums, nepiecieSams Kekavas novada domes lémums davinajuma
pienemsanai.

IX. Nosléeguma jautajumi

57. Mantas lietosanas laika par tas saglabaSanu ir atbildigs ta lietotajs.

58. Ja manta bojata, pildot darba uzdevumu darba laika, un mantas lietotajs nav vainojams par
radusos zaud&jumu c€loni, visus zaudéjumus sedz mantas Tpasnieks.

59. Zaudgjumu atlidzinasana neizslédz iesp&ju darbinieckam uzlikt disciplinarsodu vai lemt
jautajumu par darba tiesisko attiecibu izbeigSanu. Disciplinarsoda uzlikSana vai darba attiecibu
izbeigSana neatbrivo darbinieku no zaud&jumu atlidzinasanas pienakuma.

60. Darbiniekam par noteikumu parkapumiem piemé&rojami institticijas Darba kartibas noteikumos
noteikta atbildiba.

61. Visi stridi risinami institticijas Darba kartibas noteikumos un normativajos aktos noteiktaja
kartiba.
62. Ar noteikumu spéka stasanos, spéku zaude:

62.1.Kekavas novada domes 2020.gada 16. janvara sédes lémums Nr.22 “Par Kekavas novada
pasSvaldibas noteikumu ,,Kartiba, kada tiek izmantota Kekavas novada pasvaldibas manta
un finansu resursi” apstiprinasanu jauna redakcija” protokols Nr.2.

62.2.Baldones novada domes 2014.gada 21. janvara sédes lémums Nr.23.§ “Par degvielas
limitiem” protokols Nr.1.

Sedes vaditajs: (PARAKSTS*) J.7ilko

*SIS DOKUMENTS IR ELEKTRONISKI PARAKSTITS AR DROSU
ELEKTRONISKO PARAKSTU UN SATUR LAIKA ZIMOGU.



