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APSTIPRINATS

ar Kekavas novada domes

2021. gada 8.septembra sedes
lémumu Nr.17(protokols Nr.11/2021)

Kekavas novada pasvaldibas Ekspertu komisijas

nolikums
Izdots, pamatojoties uz
likuma “Par pasvaldibam”
14.panta otrdas dalas 8.punktu un 41.panta pirmas dalas 2.punktu,
Valsts parvaldes iekartas likuma 72. panta pirmas dalas 2. punktu,
Ministru kabineta 2012. gada 6. novembra noteikumu Nr. 748
“Dokumentu un arhivu parvaldibas noteikumi” 8. punktu

|. Visparigie noteikumi

1. Kekavas novada pasvaldibas (turpmak - paSvaldiba) ekspertu komisija (turpmak —
komisija), ir paSvaldibas izveidota un pastavigi funkciong€josa institiicija.

2. Komisijas nolikums (turpmak — nolikums) reglamenté komisijas darbibu, nosaka tas
darbibas mérkus, funkcijas un kompetenci.

3. Komisija nolikuma noteiktaja kartiba veic pasvaldibas arhiva sistémas kontroli un
arhiveto dokumentu lietderibas, vésturiskas vertibas un glabasanas laika izvertgjumu.

4. Komisija darbojas saskana ar Arhivu likumu, Elektronisko dokumentu likumu,
Dokumentu juridiska spéka likumu, Ministru kabineta 2018.gada 4.septembra noteikumiem
Nr.558 “Dokumentu izstradasanas un noformésanas kartiba”, Ministru kabineta 2012. gada 6.
novembra noteikumiem Nr. 748 “Dokumentu un arhivu parvaldibas noteikumi”, citiem uz
arhivu darbibu attiecinamiem normativajiem aktiem, Latvijas Nacionala arhiva fonda valsts
uzraudzibas iestaZu prasibam un noradijumiem, paSvaldibas domes lémumiem, ka art saskana ar
So nolikumu.

5. Komisijai ir padomdeveja tiesibas. Tas [émumus apstiprina paSvaldibas izpilddirektors,
bet Tpasos gadijumos — Latvijas Nacionala arhiva Siguldas zonalais valsts arhivs.

6. Komisijas nolikumu apstiprina, groza un atce] paSvaldibas dome.

7. Komisijas darbiba ir finans€ta no pasvaldibas budzeta lidzekliem.

8. Komisija savus uzdevumus veic pastavigi, ka arT sadarbiba ar Latvijas nacionala arhiva
Ekspertizes komisiju un citam valsts un pasvaldibu institiicijam.

I1. Komisijas pienakumi

9. Komisija pilda $adus pienakumus:

9.1. katru gadu organize pastavigi glabajamo dokumentu un personalsastava dokumentu
atlasi nodosanai, ka art Tslaicigi (Iidz 10 gadiem ieskaitot) glabajamo dokumentu atlasi talakai
glabasanai vai to iznicinasanai,

9.2. izskata aktus par iztrikstosajam lietam un dokumentiem un organizé to meklésanu;

9.3. izskata pastavigi, ilgtermina glabajamo un personalsastava lietu aprakstus, ka arl
aktus par dokumentu atlasi iznicinasanai;
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9.4. izskata dokumentu iznicinasanas aktus un aktus par dokumentu mekl€Sanas
izbeigSanu;

9.5. izstrada dokumentu uzzinu sistémas (vairaklimenu arhiviska apraksta shémas,
glabajamo vienibu uzskaites sarakstus u.c.);

9.6. sagatavo priekSlikumus par konkrétu dokumentu glabasanas terminu noteikSanu, ka
ar1 par glabasanas terminu mainiSanu, un iesniedz tos izskatiSanai Latvijas Nacionala arhiva
Siguldas zonalajam valsts arhivam;

9.7. izskata normativo dokumentu paraugus (dokumentu glabasanas terminu sarakstus,
lietu nomenklatiiras, aktus u.c.), kas reglamenté pasvaldibas dokumentu parvaldibas un arhiva
darbu;

9.8. sniedz konsultacijas pasvaldibas darbinickiem dokumentu parvaldibas un dokumentu
vertibas ekspertizes jautajumos;

9.9. veic pasvaldibas lietvediba esoso dokumentu vértibas ekspertizi Sados posmos:

9.9.1. sastadot lietu nomenklatiru;

9.9.2. veidojot lietas atbilstosi lietu nomenklatirai;

9.9.3. atkartoti izveértgjot lietas ar atzimi EK, beidzoties to glabaSanas terminam
(Glabasanas terminam pievienota atzime “EK” nozimé&, ka veicot dokumentu veértibas
ekspertizi, rapigi izveért€ Sos dokumentus, nosakot, vai tie atstajami pastaviga vai ilglaiciga
glabasana, vai iznicinami);

9.9.4. gatavojot pastavigi glabajamos vai ilgtermina glabajamos (to skaita
personalsastava) dokumentus turpmakajai glabasanai.

I11. Komisijas tiesibas

10. Lai istenotu minétas funkcijas, ekspertu komisijai ir tiesibas:

10.1. iesniegt pasvaldibas izpilddirektoram priekslikumus lietvedibas un arhiva darba
uzlabog$anai;

10.2. dot metodisko palidzibu paSvaldibas darbinickiem par dokumentu atlasi un
sagatavosanu talakai glabasanai vai iznicinasanai;

10.3. pieprasit no pasSvaldibas darbiniekiem informaciju, kas nepiecieSama dokumentu
glabasanas terminu noteikSanai;

10.4. pieaicinat konsultaciju sniegSanai Latvijas Nacionala arhiva Siguldas zonala valsts
arhiva specialistus.

IV. Komisijas struktiira un darba organizacija

11. Komisijas skaitlisko un vardisko sastavu nosaka un apstiprina pasvaldibas dome.

12. Kandidatus (pasvaldibas darbiniekus) apstiprinaSanai uz komisijas locekla amatu
izvirza pasvaldibas domes deputati, pirms tam sanemot no kandidata rakstisku iesniegumu.

13. Komisijas locekli nav valsts amatpersonas saskana ar likumu “Par intereSu konflikta
noverSanu valsts amatpersonu darbiba”.

14. Komisija sastav no 3 (tris) locekliem, kuri atbildigi par pasvaldibas dokumentu
parvaldibu. Komisijas priekS$seédetaju ievel no komisijas loceklu vidus.

15. Komisijas darbu organize un vada komisijas priekSsédetajs, kurs:

15.1. nosaka komisijas s€zu laiku un darba kartibu;

15.2. sasauc un vada komisijas sédes, ja pasvaldiba ir sanemti dokumenti, kas ir komisijas
kompetencg;

15.3. paraksta komisijas raditos dokumentus.

16. Komisijas lietvedibu karto un citus organizatoriskus un tehniskus jautajumus risina
komisijas sekretars. Komisijas sekretaru ievél no komisijas loceklu vidus.

17. Komisija darbu veic kolegiali. Ta ir tiesiga pienemt 1@mumus, ja sédé piedalas ne
mazak ka puse no komisijas locekliem.

18. Komisija pienem l@émumus ar komisijas loceklu balsu vairakumu, atklati balsojot. Ja ir
vienads balsu skaits, iz8kirosa ir komisijas priekSsédetaja balss. Pieaicinatas personas balsojuma
nepiedalas.



19. Komisijas s€des protokolé. Komisijas s€des protokolé komisijas sekretars. Sedes
protokolu sekretars sagatavo piecu darba dienu laika p&c sédes.

20. Ja rodas domstarpibas par komisijas Ilémuma saturu vai ta izpildes kartibu, 1émums ir
speka tada formulgjuma, kada tas fiks€ts sédes protokola. Sédes protokolu paraksta Visi
komisijas locekli.

21. Komisijas loceklis ir tiesigs prasit, lai vina izteiktais viedoklis tiktu ierakstits sédes
protokola.

22. Komisijas locekliem ir pienakums aktivi piedalities komisijas darba, izpildit
pienakumus atbilstosi nolikumam un komisijas priekSsédétaja noradijumiem.

23. Komisijas locekli var partraukt darbibu komisija, iesniedzot iesniegumu pasvaldiba
par savu pienakumu pildisanas izbeigSanu.

24. Ja komisijas loceklis bez attaisnojosa iemesla sistematiski nepilda komisijas locekla
pienakumus, komisijas [émumus vai komisijas priekSsedétaja rikojumus, ka arf, ja vairak ka tris
reizes pec kartas bez attaisnojoSiem iemesliem nepiedalas komisijas s€d@s, tad komisijas
priekSsedetajs ir tiesigs ierosinat paSvaldibas domei izslégt komisijas locekli no komisijas
sastava.

25. Tevelot komisijas sastava citu personu, pasvaldibas dome apstiprina komisijas sastava
izmainas.

26. Komisijas locekli sanem atalgojumu par piedaliSanos komisijas sédes, atbilstosi
pasvaldibas domes pienemtajiem [@mumiem.

V. Nosleguma jautajumi

25. Ar nolikuma spéka stasanas bridi speku zaude:

25.1. ar Kekavas novada domes 2009.gada 13.oktobra [émumu Nr. 8. § 8.3. p. (protokols
Nr. 10) apstiprinatais Kekavas novada pasvaldibas ekspertu komisijas nolikums;

25.2. ar Baldones novada domes 2013. gada 27. augusta 1émumu Nr. 13 § (protokols Nr.
4) apstiprinatais Baldones novada pasvaldibas arhiva ekspertu komisijas nolikums.

Sédes vaditaja (PARAKSTS*) A.Geduseva

*SIS DOKUMENTS IR ELEKTRONISKI PARAKSTITS AR DROSU
ELEKTRONISKO PARAKSTU UN SATUR LAIKA ZIMOGU



