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Apstiprinati

ar Kekavas novada domes

2021.gada 22.decembra sédes

lémumu Nr. 49. (protokols Nr. 24/2021.)

NOTEIKUMI

Par Trauksmes celSanas sistemu Kekavas novada paSvaldiba

Izdoti saskana ar Trauksmes celsanas
likuma 5.pantu

I. Visparigie jautajumi
1. Teks$gjie noteikumi (turpmak — noteikumi) nosaka vienotu kartibu trauksmes c€l&ja zinojumu
iesnieg8anas, registréSanas, pseidonimizacijas un izskatiSanas karttbu Kekavas novada
paSvaldiba (turpmak — pasSvaldiba), tas izveidotas institlicijas un iestadeés (turpmak -—
institiicijas).
2. Noteikumu meérkis ir nodro$inat trauksmes c€léjam iesp€ju drosi zinot par vina ieskata patiesiem

iesp&jamiem parkapumiem, kas var kaitet sabiedribas interesém, ka arT garantet trauksmes c€lgja
aizsardzibu.

3. Noteikumos lietotie termini atbilst Trauksmes cel$anas likuma (turpmak — likums) noteiktajiem
terminiem.

4. Atbilstosi likuma noteiktajam, trauksmes c€l&ji var celt trauksmi par iesp&jamiem parkapumiem,
kas var kaitét sabiedribas interesém, ja trauksmes c€l€js So informaciju uzskata par patiesu un ta
giita, veicot darba pienakumus vai dibinot tiesiskas attiecibas, kas saistitas ar darba pienakumu
veikSanu, vai esot praks€, un, kurai §is informacijas sniegSanas d&] varétu tikt raditas
nelabveligas sekas.

5. Par trauksmes celSanu nav uzskatdma apzinata nepatiesu zinu sniegSana, ka ari tadu zinu
snieg8ana, kas neatbilst likuma noteiktiem iesp&jamiem parkapumiem.

6. Pasvaldibas izpilddirektors ar rikojumu nozimé atbildigo personu un kontaktpersonu trauksmes
celSanas joma. Atbildiga persona sanem un registré personas iesniegumu, izverte ta
pirmskietamo atbilstibu trauksmes c€l&ja zinojumam un pienem attiecigu lémumu, pseidonimize
trauksmes c€lgja personas datus, izskata trauksmes c€l€ja zinojumu, nodroSina sazinu ar
trauksmes c€l&ju un citam institicijam. Kontaktpersona sniedz personai informaciju par
trauksmes celSanas mehanismiem kompetentaja institlicija, veic informacijas apmainu ar citu
institiciju trauksmes cel$anas kontaktpersonam un trauksmes cél&ju kontakpunktu.

7. PaSvaldiba nodroSina trauksmes c€l€ja identitates aizsardzibu, trauksmes c€l€ja zinojuma
mingtas personas identitates aizsardzibu un saistitas personas identitates aizsardzibu atbilstosi
likuma noteiktajiem.

8. Pasvaldiba nodroSina, ka trauksmes c€l€jam netiek raditas jebkadas nelabvéligas sekas
trauksmes celSanas dél.

9. Institiiciju vaditaji nodroSina, ka ar Siem noteikumiem tiek iepazistinati visi darbinieki, un, ka
Sie noteikumi ir public&ti institiiciju timekla vietngs.

10. Trauksmes c€l&js nevar biit anontms.
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I1. Trauksmes céléja zinojuma iesnieg§ana un registréSana

11. Trauksmes c€laja zinojumu var iesniegt:

11.1. elektroniski parakstitu ar drosu elektronisko parakstu, izmantojot elektroniska pasta
adresi trauksme@kekava.lv;

11.2. nosititot to pasvaldibai aizlimé&ta aploksné pa pastu;

11.3. klatieng kontaktpersonam;

11.4. klatiene paSvaldibas pasta kastiteé Kekavas novada pasvaldiba Gaismas iela 19 k-9-1,
Kekava, Kekavas novads, vai Parupes iela 3, Baldone, Kekavas novads.

12. Trauksmes cé€lgja zinojumu, kas ir noforméts uz trauksmes c€lgja zinojuma veidlapas
(pielikums) vai citadi noforméts, noradot, ka iesniegtais zinojums ir trauksmes c€l&ja zinojums,
atbildiga persona registré dokumentu vadibas sisttma “Namejs” (turpmak — Namejs) mapes
“Trauksmes c@léju dokumenti” apakSmapé “Sanemtie iesniegumi”. Papira forma sanemto
dokumentu atbildiga persona péc registréSanas ieskené un pievieno Nameja attiecigajai
registréta dokumenta kartinai. Trauksmes c€l&ja orginalos dokumentus papira formata glaba
drosa un aizslédzama skapi.

13. Registréjot trauksmes c€l&ja zinojumu, atbildigd persona pseidonimizé trauksmes c€l&ja
zinojuma iesniedz€ja personas datus ar numuru, kurs sastav no:

13.1. gada, kura sanemts trauksmes c€lgja zinojums;
13.2. burtiem - TK;
13.3. trauksmes c€laja zinojuma kartas numurs.

14. Trauksmes c€l&ja zinojumu, kas ir noformets uz trauksmes c€l&ja zinojuma veidlapas vai citadi
noforméts, noradot, ka zinojums ir trauksmes c€l€ja zinojums, un, ko iesniedz pasvaldibas
iestades “Kekavas novada centrala administracija” Klientu apkalpoSanas centra, Klientu
apkalpoSanas centra darbinieks neatveértu to nekavéjoties nodod atbildigajai personai.

15. Trauksmes c€l€ja zinojumu mutvardos atbildiga persona pienem klatieng, to sakotng&ji parruna
un aicina personu fiksét stastito, lidzot aizpildit trauksmes c€l&ja zinojuma veidlapu. Ja ir Saubas
par iesniedzgja identitati, atbildiga persona liidz uzradit personu apliecinoSu dokumentu.

16. Iesniegumam, kas nav noforméts ka trauksmes c€l&ja zinojums un sakotngji registréts Nameja
ka fiziskas personas iesniegums, bet par kuru tiek secinats, ka tas p&c biitibas ir trauksmes c€l&ja
zinojums, vai kuru, atbilstosi likuma 6.panta piektajai dalai, iesniedzgjs liidz atzit par trauksmes
celgja zinojumu, Klientu apkalpos$anas centra darbinieks veic atbilsto$u atzimi pie registréta
dokumenta un dzes to. Dokumentu orginalus nodod atbildigajai personai, kura veic atkartotu
registraciju, atbilsto$i noteikumu 4.punktam.

ITI. Trauksmes céléja zinojuma virziba

17. Atbildiga persona, péc trauksmes c€l€ja zinojuma registrésanas, nekavgjoties, bet ne velak ka
septinu dienu laika nosiita trauksmes c€l€jam zinojumu sanemsanas apstiprindjumu un izverte
zinojuma pirmskietamu atbilstibu likuma noteiktajam trauksmes celSanas pazimém, ka ari
pienem l@mumu par iesnieguma atziSanu vai neatziSanu par trauksmes cé€l&ja zinojumu. Par
pienemto 1émumu institiicija inform& personu triju dienu laika no lémuma pienemsanas dienas.
Vestuli registr€ Nameja mapes “Trauksmes c€l&ja dokumenti” apakSmapeé “Nosutitie
dokumenti”, veicot sasaisti (“Saistitie dokumenti”) ar trauksmes c€l€ja zinojumu, par kuru tiek
sniegta informacija.

18. Noteikumu 17. punkta min&to apstiprinajumu un [émumu institiicija nesita, ja trauksmes c€l&js
to lidzis vai pastav aizdomas, ka trauksmes c€l&ja identitate tiks atklata.
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19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

P&c léemuma pienemsanas par zinojuma atziSanu par trauksmes c€l€ja zinojumu, kontaktpersona
trauksmes c€l&ja zinojuma pseidonimizé iesniedz€ja personas datus un nepiecieSamibas
gadifjuma ari zinojuma saturu, tas ir, izverté, kadi dati norada uz trauksmes c€l€ja zinojuma
iesniedzgja identitati (vards, uzvards, amats u.c.), un tad trauksmes c€l€ja zinojuma maske tos
ar noteikumu 13.punkta noteiktaja kartiba pieskirto numuru.

Pseidonimizéto versiju kontaktpersona ievieto sisttma Namejs mapé “Trauksmes célgja
dokumenti” apakSmapeé “Pseidonimizets”, veidojot datnes nosaukumu “Pseidonimizéts Nr.
(noteikumu 13.punkta kartiba pieskirtais numurs)”.

Ja tiek konstatéts, ka sanemtais trauksmes c€l€ja zinojums neatbilst trauksmes c€l&ja zinojuma
pazimeém, atbildiga persona nosiita v&stuli iesniedz&jam, kura informe iesniedz&ju par to, ka vina
iesniegtais zinojums nav atzits par trauksmes c€l€ja zinojumu un lidz iesniedz&jam sniegt
informaciju, vai vin$ piekrit iesniegta zinojuma izskatiSanai lesniegumu likuma noteiktaja
kartiba. Véstuli registré sisttma “Namejs” mapes “Trauksmes c€léja dokumenti” apakSmapé
“Nosititie dokumenti”, veicot sasaisti (“Saistitie dokumenti”) ar trauksmes c€l&ja zinojumu, par
kuru tiek sniegta informacija.

Ja trauksmes c€l&ja zinojums neatbilst trauksmes c€l&ja zinojuma prasibam un ta iesniedzgjs
piekrit ta turpmakai izskatiSanai Ilesniegumu likuma noteiktaja kartiba, kontaktpersona to nodod
pasvaldibas iestades “Kekavas novada centrala administracija” Klientu apkalpoSanas centra
darbiniekam, kurs§ to registré ka fiziskas personas iesniegumu. Par minéto darbibu tiek veikts
ieraksts Nameja.

Ja trauksmes c€l€ja zinojums neatbilst trauksmes c€l€ja zinojuma prasibam un ta iesniedzgjs
nepiekrit ta turpmakai izskatiSanai Iesniegumu likuma noteiktaja kartiba, kontaktpersona ar
pavadvéstuli nosiita papira veida sanemto dokumentu orginalus iesniedz&jam vai rakstiski
informé iesniedz&ju par elektroniski sanemto dokumentu dz€sanu. Nameja vestuli registré
mapes “Trauksmes c€léja dokumenti” apakSmapé “Nosititie dokumenti”, veicot sasaisti
(“Saistitie dokumenti”) ar trauksmes c€l&ja zinojumu, par kuru tiek sniegta informacija.

Konstatgjot, ka trauksmes c€lg€ja zinojuma izverté€Sana p€c butibas ir citas institlcijas
kompetenc€, kontaktpersona mapes “Trauksmes c€léju dokumenti” apakSmap€é ‘Nosititie
dokumenti” registré pavadvéstuli par parsitiSanu, kurai pievieno trauksmes c€l&ja zinojumu.
Pavadvestuli un trauksmes c€l€ja zinojumu 10 dienu laika no sanemsSanas parsiita attiecigas
kompetentas institlicijas atbildigajai personai trauksmes celSanas jautajumos, izmantojot
institlicijas noradito vélamo veidu, ka iesniegt tai adres€tos trauksmes c€l&ju zinojumus.

Par trauksmes c€l€ja zinojuma parsiitiSanu pec piekritibas atbildiga persona rakstiski informé
iesniedzgju, vestulé norada parsutiSanas laiku, kompetento institiiciju, un, ja iesp€jams,
kontaktpersonu. Mingto véstuli atbildiga persona registré Nameja mapes “Trauksmes c€lgju
dokumenti” apakSmapé “Nosutitie dokumenti”, veicot sasaisti (“Saistitie dokumenti”) ar
trauksmes c€l&ja zinojumu, kurs tiek nositits.

Parsitot citai institiicijai papira forma sanemto trauksmes c€laja zinojumu, parsita trauksmes
c€l&ja zinojuma orginalu, nesaglabajot pasvaldiba ta kopiju. Ja trauksmes c€l&ja zinojumu papira
forma japarsuta vairakam institicijam, pirmajai nosiita originalu, paréjam — apliecinatu kopiju.
Ja citai institlicijai parsita elektroniski sanemtu trauksmes c€l&ja zinojumu, pasvaldiba to glaba
11dz elektroniski sanemts apstiprinajums par trauksmes c€l€ja zinojuma sanemsanu attiecigaja
institicija un tad trauksmes c€l&ja zinojumu dzes, saglabajot Nameja informaciju par trauksmes
c€lgja zinojuma registréSanu un parsttisanu.

Par trauksmes c€l&ja zinojuma parsiitiSanu pec piekritibas atbildiga persona rakstiski informé
iesniedz€ju, vestulé norada parsutiSanas laiku, kompetento institiiciju, un, ja iesp&€jams,
kontaktpersonu. Min&to véstuli kontaktpersona registré Nameja mapes “Trauksmes c€l&ju
dokumenti” apakSmapé “Nosutitie dokumenti”, veicot sasaisti (“Saistitie dokumenti”) ar
trauksmes c€l€ja zinojumu, par kuru tiek sniegta informacija.



IV. Trauksmes cel§anas zinojuma izskatiSana

29. Atbildiga persona pseidonimiz&to trauksmes c€lgja zinojumu Nameja ar uzdevumu nodod
pasvaldibas izpilddirektoram, kur$ lemj par trauksmes c€l&ja zinojuma izskatiSanu péc biitibas,
nododot to kompetentajam darbiniekam, vai, nepiecieSamibas gadijuma, lemjot par dienesta
parbaudes komisijas izveidi.

30. Atbildiga persona, p&c trauksmes c€l&ja zinojuma izskatiSanas p&c biitibas uzsaksanas, ne vélak
ka divu méneSu laika nosiita vestuli iesniedz&jam par vina trauksmes celSanas zinojuma
izskatiSanas gaitu, sniedzot informaciju tada apmera, ka to lauj konkrétas lietas apstakli. Vestuli
registré Nameja mapes “Trauksmes c€léju dokumenti” apakSmapé “Nosititie dokumenti”,
veicot sasaisti (“Saistitie dokumenti”) ar trauksmes c€l&ja zinojumu, par kuru tiek sniegta
informacija.

31. Atbildiga persona, p&c trauksmes c€lgja zinojuma izskatiSanas p&c biitibas:

31.1. rakstiski inform& iesniedz&ju par izskatiSanas rezultatiem. V&stuli registré Nameja mapes
“Trauksmes c€léju dokumenti” apakSmapé “Nosiititie dokumenti”, veicot sasaisti
(“Saistitie dokumenti”) ar trauksmes c€l&ja zinojumu, par kuru tiek sniegta informacija;

31.2. saskana ar likuma noteikto noformé informaciju par atklato parkapumu, noradot
parkapuma biitibu, parkapuma veidu, parkapuma izskatiSanas rezultatu, aizskartas
sabiedribas intereses, kads bija (vargja biit) kait€jums, un elektroniski Nameja nosiita to
paSvaldibas iestades “Kekavas novada centrala administracija” Administrativas parvaldes
Sabiedrisko attiecibu vaditajam, kur§ minéto informaciju ievieto pasvaldibas timekla
vietnes sadala “Zinas”.

Domes priekssedétajs (*PARAKSTS) J. Zilko

*SIS DOKUMENTS IR ELEKTRONISKI PARAKSTITS AR DROSU
ELEKTRONISKO PARAKSTU UN SATUR LAIKA ZIMOGU.



Pielikums
Trauksmes celéja zinojuma veidlapa

ADRESATS
Noradiet institiiciju/organizaciju, kurai adresgjat $o zinojumu

1. PARKAPUMA APRAKSTS

Sniedziet Jusu riciba esoso informaciju par iespéjamo parkapumu. Miniet konkrétus
faktus vai apstaklus, kas par to liecina (pieméram, datums, vieta, kur iespgjamais
parkapums tika noverots), iesaistitas fiziskas vai juridiskas personas, iesaistito personu
amati. Noradiet, vai Jusu riciba ir kadi pieradijumi (piem&ram, dokumenti, fotografijas,
e-pasta sarakste)

2. INFORMACIJAS GUSANAS VEIDS (SAISTIBA AR DARBU)

Jiisu saistiba ar organizaciju, kura ir noveérots iespejamais parkapums
(atzimgjiet atbilstoso):

[ ] stradaju organizacija, par kuru zinoju (man ar to ir ligumattiecibas/ienemu tur
amatu/esmu ar to dienesta attiecibas)

[ ] pildu darba pienakumus organizacija, par kuru zinoju, bet man ar to nav
ligumattiecibu (piemé&ram, sniedzu pakalpojumu, bet ligums ir ar citu organizaciju)
[] sniedzu organizacijai, par kuru zinoju, pakalpojumu

[] iespgjamo parkapumu novéroju, dibinot tiesiskas attiecibas

cita saistiba (noradiet, kada)

3. NORADIET, KADU KAITEJUMU JUSU MINETAIS IESPEJAMAIS PARKAPUMS IR RADIJIS
VAI VAR RADIT SABIEDRIBAS INTERESEM? (KADAM) UN KURIEM SABIEDRIBAS
PARSTAVJIEM

4. Vai par parkapumu esat zinojis ieprieks
(atztmgjiet atbilstoSo, sniedziet nepiecieSamos komentarus)
né, §1 ir pirma zinoSanas reize
[_]ja, zinoju sava darbavieta, izmantojot iek$&ju trauksmes cel§anas mehanismu
[]ja, zinoju citai institiicijai (noradiet, kurai )
[_]ja, vérsos gan sava darbavieta, gan cita institiicija
cita informacija
Komentari

5. PIELIKUMA

Noradiet zinojumam pievienotos dokumentus, kas, Jiisuprat, apstiprina iesp&jamo
parkapumu. Ja noradijat, ka par So parkapumu esat zinojis ieprieks, pievienojiet sniegto
atbildi, ja tada bijusi

! Zino%ana tikai par personigu interedu aizskarumu nav uzskatama par trauksmes cel$anu.



1.
2.
3.

6. ZINAS PAR IESNIEDZEJU

Vards, uzvards, personas kods

Kontaktinformacija (adrese, e-pasts, telefons, , e-adrese vai cita informacija, kur
sazinaties ar Jums, tostarp nosiitit atbildi)

7. IESNIEGSANAS DATUMS

Kekavas novada domes priekSseédétajs (*PARAKSTS) J. Zilko

*SIS DOKUMENTS IR ELEKTRONISKI PARAKSTITS AR DROSU
ELEKTRONISKO PARAKSTU UN SATUR LAIKA ZIMOGU.

Sedes vaditajs: (PARAKSTS*) J.Zilko

*SIS DOKUMENTS IR ELEKTRONISKI PARAKSTITS AR DROSU
ELEKTRONISKO PARAKSTU UN SATUR LAIKA ZIMOGU.



