Veicamais darbs Darba vieta Vakances Velamais vecums, cita
informacija
Latvijas kapseétu digitalizacija. SIA Cemety 5 Darbibas teritorija ir visa
Darbs sastav no diviem posmiem: Latvija, lidz ar to jarékinas,
1. Kapseta uz vietas javeic kapa vietu ka jabrauc komandéjumos

uzmeriSana (garums, platums), uz vairakam dienam
piemineklos minetas informacijas
piefiksésana.

Informacijas ievadisana sistema. Sistema

norada kapa vietas izméru, novietojumu,

vietu skaitu un ievada no pieminek|iem

norddito informdaciju.

Labiekartosanas darbi, ravésana , zalaju SIA “R.E.D. Namu | 2-3 Uznémums nodarbojas ar

kopSana, koplietoSanas telpu tiriSana,
paligstradnieka darbi.

serviss”’

dzivojamo maju
apsaimniekoSanu BaloZos

Tiek piedavats apgut pieredzi amata
Lietvedis

Amata pienakumi:

1.Péc esoSiem paraugiem noformet
parvaldes dokumentus (organizatoriskie,
rikojuma, izzinu un parskatu, sarakstes un
persondla, to registrus).

2. Sistematizet dokumentus atbilstosi
uznemuma lietu nomenklatiirai.

3. Sagatavot un noformét dokumentus

SIA Biimankalns
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vecums no 16. gadiem
noslogojums prakses laika
7 stundu darba dienu,
japrot lietot MS Olffice
programmas Word, Excel
pamata limeni.

Uznémums nodarbojas ar
finansu konsultaciju un
gramatvedibas
pakalpojumu sniegSanu




glabasanai arhiva.

4.Registret standartizétus saimnieciskos
darijumus hronologiskajos un
sistematiskajos gramatvedibas registros.
5.Sagatavot statistika atskaites.
6.Inventarizdacijas sarakstu veidoSana,
inventarizdcijas veiksana, inventarizacijas
procesa dokumentacija.

Beérnu pieskatisanas centra palidzet auklei
pieskatit, apriipét bérnus, nodrosinat tiribu
kartibu telpas, kur uzturas bérni. Veicina
bérnu pasapkalposanas iemanas. Palidz
organizét berna emocionalo un fizisko
attistibu veicinoSas nodarbibas, kopa ar
vinu, pieméram, rotalajas, vingro, zimé, lasa
gramatas, muzice, strada rokdarbus, dodas
pastaigas.

SIA ,, Mazais
Pilens”

3 men. ( jinijs-augusts)




