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KEKAVAS PAGASTA PASVALDIBA
PAGAIDU ADMINISTRACIA
Gaismas iela 19, k-9, Kekava, Rigas raj., LV-2123, talrunis 7935803, fakss 7935819, e-pasts:
padome@kekava.lv
Reg. Nr. 90000048491

Apstiprinati ar Kekavas pagasta pasvaldibas
pagaidu administracijas 03.06.2009.sédes
[emumu Nr. 2.8 2.1.p. (prot.Nr.24)

SAISTOSIE NOTEIKUMI Nr. 09/2009
~Kekavas pagasta pasvaldibas nolikums”

Izdoti pamatojoties uz likuma
"Par pasvaldibam" 21.panta pirmas dalas 1.punktu un 24.pantu
likuma ,Par Rigas rajona Kekavas pagasta padomes atlaisanu” 4.pantu

|. PASVALDIBAS TERITORIALAIS IEDALTJUMS, PASVALDIBAS
PAGAIDU ADMINISTRACIJAS STRUKTURA

Kekavas pagasta pasvaldibas administrativais centrsir Gaismas iela 19 k-9, Kekava, Rigas
rajona.

Ar likumu ,Par Rigas rajona Kekavas pagasta padomes atlaisanu” iecelta pagaidu
administracija (turpmak teksta - pagaidu administracija) pienem lémumus; nosaka
pasvaldibas institucionalo struktiru; lemj par autonomo funkciju un brivpratigo
iniciativu istenosanu un par kartibu, kada nodrosina pasvaldibai delegéto valsts
parvaldes funkciju un parvaldes uzdevumu izpildi; izstrada un izpilda pasvaldibas
budzetu. Pasvaldibas pagaidu administracija atbilstosi kompetencei ir atbildiga par
pasvaldibas institaciju tiesisku darbibu un finansu lidzeklu izlietojumu.

Pagaidu administracija sastav no 3 pagaidu administracijas locekliem.

Lai nodrosinatu savu darbibu un izstradatu pagaidu administracijas
lemumprojektus, pagaidu administracija no visiem pagaidu administracijas
locekliem izveido finansu komiteju, kas pilda likuma ,Par pasvaldibam” 50., 51. un
60.panta noteiktas funkcijas.

Administracija ir pasvaldibas izpildorgans, kas nodrosina pagaidu administracijas
pienemto Iemumu izpildi, ka ari tas darba organizatorisko un tehnisko apkalposanu
un ta sastav no:
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5.1. administrativas dalas;

5.2. attistibas dalas;

5.3. finansu dalas;

5.4. gramatvedibas dalas;

5.5. izglitibas un kultiras dalas;
5.6. juridiskas dalas;

5.7. nekustama ipasuma dalas;
5.8. personala dalas;

5.9. sabiedrisko attiecibu dalas;

5.10. saimniecibas dalas;
5.11. telpiskas planosanas dalas;
5.12. vides un labiekartosanas dalas.

. Kekavas pagasta pasvaldibas funkciju realizésana tiek nodrosinata ar sadu
pasvaldibas iestazu, kas ir pagaidu administracijas padotiba, starpniecibu:

6.1. Kekavas makslas skola;

6.2. Kekavas miizikas skola;

6.3. Pasvaldibas agentira Kekavas ambulance;

6.4. Pasvaldibas agentira Kekavas kultaras agentira;

6.5. Pasvaldibas agentira Kekavas socialas aprupes centrs,
6.6. Pasvaldibas agentura Kekavas sporta agentiira;

6.7. Kekavas pagasta barintiesa;

6.8. Kekavas pagasta buvvalde;

6.9. Kekavas pasvaldibas policija;

6.10. Kekavas vidusskola;

6.11. pirmskolas izglitibas iestade “levina”;
6.12. pirmskolas izglitibas iestade “Zvaigznite”;
6.13. Plavniekkalna sakumskola;

6.14. Socialais dienests.
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7. Pasvaldiba ir kapitaldaJu turetaja sadas kapitalsabiedribas:
7.1. SIA ,Kekavas nami”;
7.2. SIA "Kekavas sadzives servisa centrs";
7.3. AS “Rigas piena kombinats”.

8. Atsevisku pasvaldibas funkciju pildisanai no pagaidu administracijas locekliem un
attiecigas pasvaldibas darbiniekiem un iedzivotajiem ir izveidotas:

8.1. administrativa komisija;
8.2. dzivok]u komisija;
8.3. vélesanu komisija;
8.4. komisija par iepirkumiem pasvaldibas vajadzibam;
8.5. materialo vertibu uzskaites un norakstisanas komisija;
8.6. buivobjektu pienemsanas komisija;
8.7. pasvaldibas ipasuma novertésanas un izsoles komisija;
8.8. arkartejo situaciju operativa komisija.
9. Komisijas darbibu reglamenté pasvaldibas pagaidu administracijas apstiprinats
nolikums. Nolikuma norada:
9.1. komisijas izveidosanas kartibu;
9.2. komisijas priekssédétaju un priekssedétaja vietnieku, ja tads ir;
9.3. komisijas kompetenci;

9.4. komisijas organizatoriskas un tehniskas apkalposanas kartibu;

9.5. citus jautajumus, kurus pasvaldibas pagaidu administracija uzskata par
svarigiem.

10. Pagaidu administracija var lemt par komisiju un darba grupu izveidosanu atsevisku
pasvaldibas uzdevumu veik$anai. Sadas komisijas un darba grupas tiek izveidotas
noteiktu uzdevumu veiksanai uz noteiktu laiku, bet ne ilgaku par vienu kalendaro
gadu. lzveidotas darba grupas un komisijas darbojas uz pasvaldibas pagaidu
administracijas apstiprinata nolikuma pamata.

11. Pasvaldibas institiiciju darbibas tiesiskuma un lietderibas kontrolei pasvaldibas
pagaidu administracija izveido ieksaja auditora amatu vietu, kas darbojas saskana ar
pasvaldibas pagaidu administracijas apstiprinatu amatu aprakstu.



|1 PAGAIDU ADMINISTRACIJAS VADITAJA, VADITAJA
VIETNIEKA, LOCEKLU UN IZPILDDIREKTORA PILNVARAS

12. Pagaidu administracijas darbu vada pagaidu administracijas vaditajs. Pagaidu
administracijas vaditajs:

12.1. ir atbildigs par pasvaldibas pagaidu administracijas darbu;

12.2. ierosina jautajumu izskatisanu pasvaldibas pagaidu administracija,
finansu komiteja un komisijas;

12.3. koordiné pagaidu administracijas locek]u, administracijas darbinieku un
pasvaldibas institiiciju darbibu;

12.4. pagaidu administracijas varda paraksta ligumus un citus juridiskos
dokumentus saja nolikuma noteiktaja kartiba;

12.5. atver un sledz kontus banku iestadés;

12.6. saskano pasvaldibas izpilddirektora lémumus par pasvaldibas
administracijas darbinieku pienemsanu vai atbrivosanu no darba;

12.7. dod saistosus rikojumus priekssedetaja vietniekiem un pasvaldibas
administracijas darbiniekiem un iestadem;

12.8. sagatavo izskatisanai pagaidu administracijas sedés valsts iestazu
amatpersonu iesniegumus;

12.9. organize fizisku un juridisku personu iesniegumu apriti pasvaldibas
struktarvienibas;

12.10. vada Finansu komiteju;

12.11. ir tiesigs saskana ar Valsts parvaldes iekartas likumu pilnigi vai dalégji
parpemt pasvaldibas administracijas lietvediba esosu lietu sava kompetence;

12.12. parstav pasvaldibu attiecibas ar valsti un citam pasvaldibam un bez ipasa
pilnvarojuma parstav pasvaldibu tiesa;

12.13. pasvaldibas varda izdod pilnvaras;
12.14. atbild par tiesas spriedumu izpildi;

12.15. veic $aja nolikuma noteiktajos gadijumos augstakas iestades funkcijas
Administrativa procesa likuma izpratne, izskatot apstridetos pasvaldibas
autonomo funkciju ietvaros izdotos administrativos aktus un iestazu faktisko
ricibu;
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12.16. veic citus pienakumus, kas paredzéti likumos, Ministru
kabineta noteikumos, pagaidu administracijas Iemumos un saja nolikuma.

Pagaidu administracijas vaditajam ir 2 vietnieki.

Pagaidu administracijas vaditaja vietnieki:

14.1. pilda pagaidu administracijas vaditaja pienakumus vina prombiutnes laika
vai vina uzdevuma, ka ari pilda citus pienakumus likuma paredzétajos
gadijumos;

14.2. organize administracijas darbinieku un pasvaldibas institiciju darbibu

pakalpojumu sniegsanai;

14.3. kompetences ietvaros dod saistosus rikojumus  pasvaldibas
administracijas darbiniekiem;

14.4. koordine komisiju un darba grupu darbibu;

14.5. péec komisiju un darba grupu priekssedétaju priekslikuma nosaka komisiju
un darba grupu sezu norises vietu un laiku;

14.6. iesniedz pagaidu administracijas vaditajam priekslikumus izveidot darba
grupas un komisijas savu pienakumu un tiesibu realizacijai, iesaistot tajas
pasvaldibas administracijas, iestazu un uzpémumu un pieaicinatos specialistus
un pasvaldibas teritorijas iedzivotajus;

14.7. darbojas pagaidu administracijas pretkorupcijas pasakumu un
pasvaldibas darba atklatibas uzlabosanas joma;

14.8. veic citus pagaidu administracijas vaditaja uzdotus uzdevumus.

Rikojumus attieciba uz pagaidu administracijas vaditaja vietniekiem izdod un
paraksta pagaidu administracijas vaditajs, bet rikojumus attieciba uz pagaidu
administracijas vaditaju izdod un paraksta pagaidu administracijas vaditajavietnieks.

Pasvaldibas administracijas vaditajs ir izpilddirektors, kurs:

16.1. saskanojot ar pagaidu administracijas vaditaju, pienem darba un atbrivo
no darba pasvaldibas administracijas darbiniekus;

16.2. saskanojot ar pagaidu administracijas vaditaju, izdod iekséjus normativus
aktus un kontrolé to izpildi;

16.3. organize pagaidu administracijas lemumu izpildi un ir tiesigs iesniegt
priekslikumus pagaidu administracijas finansu komiteja;

16.4. atce] administracijas pienemtus prettiesiskus parvaldes organizacijas
lemumus un iesniedz pagaidu administracijai priekslikumus par pasvaldibas
iestazu nelikumigu un nelietderigu lemumu atcelsanu;
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16.5. dod rikojumus izpilddirektora vietniekiem,
pasvaldibas iestazu un struktirvienibu vaditajiem, ka ari citiem administracijas
darbiniekiem;

16.6. lerosina pagaidu administracijai iecelt amata vai atbrivot no amata

pasvaldibas iestazu vaditajus;

16.7. organize teritorijas attistibas programmas, teritorijas planojuma, publiska
parskata un budzeta projektu izstradi un iesniedz tos apstiprinasanai pagaidu
administracija;

16.8. regulari, bet ne retak ka vienu reizi menesi, zino pagaidu administracijai
par administracijas darbu, ka ari péc pagaidu administracijas vai tas vaditaja
pieprasijuma sniedz zinojumus un parskatus par pieprasitajiem jautajumiem;

16.9. ir tiesigs saskana ar Valsts parvaldes iekartas likumu pilnigi vai daléji
parpemt administracijas lietvediba esosu lietu sava kompetence;

16.10. ir tiesigs piedalities pagaidu administracijas un finansu komitejas sedes un
jautajumu apspriesana;

16.11. saja nolikuma noteiktaja kartiba rikojas ar finansu lidzekliem un mantu un
sledz ligumus;

16.12. saskana ar pagaidu administracijas Iemumiem veic citus pienakumus.

Izpilddirektora funkcijas ta prombitnes laika pilda pagaidu administracijas vaditajs
ar rikojumu iecelta pasvaldibas parvaldes amatpersona.

Izpilddirektoram var bit vietnieki. Izpilddirektora vietniekus apstiprina pasvaldibas
pagaidu administracija. Izpilddirektora vietnieks strada uz darba liguma pamata
atbilstosi Darba likuma nosacijumiem. Darba ligumu ar izpilddirektora vietnieku
sledz izpilddirektors.

Pec kartejam pasvaldibas domes vélesanam un pasvaldibas pagaidu administracijas
vaditaja pilnvaru izbeigsanas pagaidu administracijas vaditajs nodrosina un
izpilddirektors organize dokumentacijas un materialo vertibu nodosanu jaunajam
pasvaldibas domes priekssedétajam. Divu nedélu laika tiek sastadits nodosanas -
pienemsanas akts, ko paraksta pilnvaras zaudéjusais pagaidu administracijas
vaditajs, jaunais domes priekssedetajs, izpilddirektors un Gramatvedibas nodalas
parstavis.

Pagaidu administracijas vaditajs, vaditaja vietnieki un citas vélétas pasvaldibas
amatpersonas, ka ar1 izpilddirektors un citi pasvaldibas administracijas darbinieki
sanem atlidzibu par savu pienakumu pildisanu saskana ar Darba samaksas un
socialo garantiju nolikumu.



111 FINANSU KOMITEJAS KOMPETENCE, TAS DARBA
ORGANIZACIJA UN NODROSINAJUMS

21. Lemumu projektus, kas saistiti ar finansialajiem jautajumiem, nodod izskatisanai
finansu komitejai. Finansu komiteja:

21.1. nodrosina pasvaldibas budzeta projekta izstradasanu un iesniedz to
izskatisanai pagaidu administracijas séde;

21.2. sniedz atzinumu par budzeta projektu, taja izdaramajiem grozijumiem, ka
ari par prioritatem lidzeklu sadalijuma, ja netiek izpildita budzeta ienemumu
dala;

21.3. sniedz atzinumu par projektiem, kas saistiti ar finansu resursu izlietosanu,
ka ar1 par pagaidu administracijas lemumu projektiem, ja so Iemumu realizacija
saistita ar budzeta neparedzétiem izdevumiem vai grozijumiem budzeta
ienémumu dala;

21.4. sniedz priekslikumus par pasvaldibu ipasumu apsaimniekosanu;
21.5. sniedz atzinumus par pasvaldibas nekustamo ipasumu atsavinasanu;
21.6. savas kompetences ietvaros izskata amatpersonu, iestazu, komisiju, darba

grupu budzeta lidzek]u pieprasijumus un projektus;

21.7. sniedz atskaiti pagaidu administracijai par pasvaldibas budzeta izpildi,
iesniedzot informaciju par lidzeklu izlietojumu lidz 1.jilijam, 1.oktobrim un
1.janvarim.

21.8. nodrosina gada parskata izstradi;

21.9. izskata iesniegumus par atlauju sapnemsanu komercdarbibai un
tirdzniecibai ar akcizétam precem;

21.10. izskata jautajumu par atteiksanos no pirmpirkuma tiesibam vai sadu

tiesibu izmantosanu;

21.11. savas kompetences ietvaros kontrolé pasvaldibas komisiju darbu;

21.12. izskata iesniegumus un dod atzinumu par nekustama ipasuma nodokla
atlaizu piemeérosanu;

21.13. izskata un virza lemuma pienemsanai pagaidu administracijas sede
jautajumus:
21.131. par socialo palidzibu;
21.13.2. par palidzibu dzivok]u jautajumu risinasana;

21.133. par dzivojamo telpu izmantosanu;



21.134. par veselibas apruapi un aizsardzibu;
21.135. par arvalstnieku un bezvalstnieku jautajumiem;
21.13.6. par izglitibu, kultiru, sportu un briva laika nodarbibam;
21.13.7. teritorijas attistibas planu un apbiives kartibu;

21.13.8. zemes lietam;

21.1309. ipasumu un teritorijas izmantosanu;

21.13.10. teritorijas apstadijumu planosanu;

21.1311. vides parvaldes struktiru un budzeta izmantosanu attistibas
merkiem;

211312, starptautisko sadarbibu un tarismu;

21.13.13. investiciju projektu sagatavosanu un realizaciju;

21.13.14. par komunalajiem pakalpojumiem;

21.13.15. par teritorijas labiekartosanu;

21.13.16. par dzivojama un nedzivojama fonda uzturésanu, par nedzivojamo
telpu nomu;

21.13.17. par nedzivojamo telpu izmantosanu;

21.13.18. par satiksmes organizaciju;

21.13.109. administrativi teritorialo reformu.

22. Finansu komitejas locekliem, pildot savus pienakumus, ir tiesibas :

22.1.1.iepazities ar pasvaldibas administracijas, departamentu, iestazu,
kapitalsabiedribu dokumentaciju un sanemt dokumentu norakstus;

22.1.2.sanemt no pasvaldibas amatpersonam, iestadem un kapitalsabiedribam
nepieciesamos dokumentus un paskaidrojumus.

23. Finansu komitejas sédes notiek ne retak ka vienu reizi ménesi. Komitejas sédes ir
atklatas. Komitejas locekliem ir tiesibas uz sedi uzaicinat specialistus, kuriem ir
padomdevéja tiesibas.

24. Komitejas sézu norises laiku un vietu nosaka Finansu komitejas priekssedetajs,
pazinojot Administrativai dalai.

25. Administrativa dala nodrosina finansu komitejas darba tehnisko apkalposanu:

25.1. pazino komitejas locekliem par komitejas kartéjam un arkartas sedem saja
nolikuma noteikta kartiba;
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25.2. tehniski sagatavo dokumentus jautajumu izskatisanai
komiteju sedes;

25.3. nodrosina komitejas sézu protokolesanu un sagatavo komitejas sézu
protokolus;
25.4. sagatavo pagaidu administracijas Iemumu projektus par jautajumiem, kas

tiek izskatiti komiteja;

25.5. karto komitejas lietvedibu, veic dokumentu uzskaiti un nodrosina to
saglabasanu atbilstosi lietvedibas noteikumiem;

25.6. sagatavo un izsniedz komitejas lemumus;

25.7. veic citus uzdevumus komitejas darba tehniskai nodrosinasanai pagaidu
administracijas vaditaja vai vina prombitnes laika vietnieka uzdevuma.

Pagaidu administracijas vaditajs, bet vina prombutnes laika vaditaja vietnieks:

26.1. vada komitejas darbu, ir atbildigs par komitejas lemumu un uzdevumu
izpildi;

26.2. izstrada komitejas sédes kartibu;

26.3. sagatavo, sasauc un vada komitejas sedes;

26.4. veic citus pienakumus saskana ar $o nolikumu.

Par finansu komitejas sezu vietu, laiku un darba kartibu pagaidu administracijas
Administrativa dala informe komitejas locek]us ne vélak ka tris dienas pirms kartéjas
komitejas seédes un ne velak ka tris stundas pirms arkartas komitejas sédes.

Finansu komitejas darba kartibu, komitejas Iemumu projektus, atzinumus par tiem,
izzinas materialus, pagaidu administracijas locek]u iesniegumus, priekslikumus un
jautajumus nogada komitejas locekliem uz vinu noraditajam adresem ne velak ka
vienu dienu pirms komitejas kartéjas sedes un ne velak ka tris stundas pirms
arkartas sedes.

Finansu komiteja var izskatit jautajumus, ja tas sedé piedalas vairak neka puse no
komitejas locekliem. Komiteja pienem lemumus ar klatesoso komitejas loceklu balsu
vairakumu. Ja, balsojot par lémumu, balsis sadalas vienadi, izskirosa ir komitejas
priekssedetaja balss. Komitejas sedes protokolu paraksta visi klatesosie komitejas
locekli.

IV PASVALDIBAS LEMUMU PROJEKTU SAGATAVOSANAS
KARTIBA UN LIGUMU NOSLEGSANAS PROCEDURA
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30. Pagaidu administracijas sédes darba kartibu nosaka pagaidu administracijas
vaditajs. Pagaidu administracijas sedes darba kartiba tiek ieklauts jebkurs jautajums,
kas iesniegts pagaidu administracijas vaditajam ne velak ka vienu nedélu pirms
kartejas pagaidu administracijas seédes. Par citu jautajumu ieklausanu pagaidu
administracijas darba kartiba likuma noteiktaja kartiba lemj pagaidu administracija.
Izskatot pagaidu administracijas sedes darba kartiba ieklautos jautajumus, zinojuma
sniedzeéjs informeé pagaidu administraciju par lemumu projektu izskatisanas secibu
un sanemtajiem atzinumiem.

31. Pagaidu administracijas lemumu projekti jaiesniedz rakstveida, tajos jabit
noraditam:

31.1. kas un kad sos lemuma projektus ir gatavojis;

31.2. kadas institicijas projekts izskatits;

31.3. kas ir projekta iesniedzejs, projekta iesniedzeja paraksts un datums;

31.4. no kadiem lidzekliem tiek paredzéts lemuma izpildes nodrosinajums, ja

jautajumu izpilde saistita ar pasvaldibas budzeta lidzeklu izlietosanu;
31.5. kad projektu vélams izskatit pagaidu administracijas sede.

32. Pagaidu administracijas lemumu projektus pirms to ieklausanas sédes darba kartiba
nodod izskatisanai un rakstveida atzinuma sniegsanai pasvaldibas administracijas
juridiskas dalas darbiniekam un pasvaldibas institiicijam vai tas darbiniekiem
atbilstosi kompetencei. Pasvaldibas saistoso noteikumu projektam, papildus so
noteikumu 33.punkta minétajam, izskatiSanai pagaidu administracijas sedé
jaiesniedz pasvaldibas jurista atzinumu par saistoso noteikumu projekta atbilstibu
augstakstavosajiem normativajiem aktiem un juridiskas tehnikas noteikumiem.

33.Lemumu projekti un materiali, kas izskatami pagaidu administracijas seéde,
jaiesniedz administrativa dala, kura tos ieregistré un nodod pagaidu administracijas
vaditajam. Pagaidu administracijas vaditajs izskata iesniegto lémuma projektu un
nosaka pasvaldibas institiiciju vai tas darbinieku, kam jaizskata un papildus jasniedz
rakstisks atzinums par sagatavoto projektu.

34. Par finansu lidzekl]u pieskirsanu lemj pasvaldibas pagaidu administracija. Pasakumi,
kam nav paredzéts finanséjums kartéja gada budzeta, nevar tikt uzsakti, kamér
pasvaldibas pagaidu administracija nav pieskirusi nepieciesamos finansu lidzeklus un
izdarijusi attiecigus grozijumus budzeta. Ja sadi pasakumi ir paredzéti ar likumu vai
citu areju normativu aktu, tad tie var tikt uzsakti bez pasvaldibas pagaidu
administracijas iepriekséja pilnvarojuma, bet péc tam steidzami sada atlauja
jasanem.

35. Ja finansu komiteja neatbalsta sagatavoto lemuma projektu, tad komitejai jaiesniedz
pagaidu administracijai cits lemuma projekta variants. Par finansu komitejas
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izskatitajiem  lemuma  projektiem pagaidu administracijas sédé zino kads
no komitejas locekliem.

Pagaidu administracijas sedes darba kartibu, Iemumu projektus, atzinumus par tiem,
izzinas materialus, pagaidu administracijas locek]u iesniegumus, priekslikumus un
jautajumus pagaidu administracijas locekliem dara pieejamus (var iepazities pagaidu
administracijas kanceleja / nosita elektroniski uz pagaidu administracijas loceklu
noraditam e-pasta adresem / nogada uz pagaidu administracijas loceklu noraditam
adresem) ne velak ka tris dienas pirms pagaidu administracijas kartéjas sédes un ne
velak ka tris stundas pirms arkartas sédes.

Ja finansu komiteja izskata administrativa akta projektu, kas personai liedz tiesibas
vai uzliek tai pienakumus, tad pagaidu finansu komitejas priekssedétajs organizé
personas uzaicinasanu viedokla un argumentu noskaidrosanai par izskatamo
jautajumu, ja personas viedoklis saskana ar Administrativa procesa likumu nav
noskaidrots. Persona var netikt uzaicinata paskaidrojumu sniegsanai, ja gadijums ir
objektivi mazsvarigs vai ir citi Administrativa procesa likuma noteiktie iemesli, kad
personas viedok]a noskaidrosana nav nepieciesama.

Pagaidu administracijas vaditajs ir tiesigs bez pagaidu administracijas saskanojuma
pagaidu administracijas varda parakstit saimnieciskos un privattiesiskos ligumus
apstiprinata budzeta ietvaros. Slédzot privattiesisku ligumu par pasvaldibas
nekustama ipasuma atsavinasanu vai iekilasanu, ka ari par nekustamas mantas
iegiisanu pasvaldibas ipasuma, obligats ir pagaidu administracijas lemums par $o
darjjumu. Ligumu paraksta pagaidu administracijas vaditajs vai ar pagaidu
administracijas lemumu pilnvarota pasvaldibas amatpersona.

Sledzot ligumu publisko tiesibu joma, obligats ir attiecigs pagaidu administracijas
lemums.

. Privattiesiskos ligumus, kurus pasvaldibas autonomas kompetences joma sledz uz
to pilnvarotas administracijas amatpersonas, saskano ar izpilddirektoru. Darba
ligumus ar pasvaldibas darbiniekiem, ka ari uznémuma un citus saimnieciskos
ligumus par pakalpojumiem pasvaldibai par summu, kas neparsniedz 1000 latus,
sledz pasvaldibas izpilddirektors vai vipa vietnieks Ligumus, kurus slédz
izpilddirektors, saskano ar pagaidu administracijas vaditaju.

Par administrativo un sadarbibas ligumu noslégsanu lemumu pienem pagaidu
administracija. Ligumus paraksta pagaidu administracijas vaditajs.

Pasvaldibas pagaidu administracija ar lemumu vai ligumu var delegéet savas
pilnvaras pienemt lemumus citam pasvaldibas iestadem, ka art administrativajam
amatpersonam, iznemot jautajumos, kas ir pagaidu administracijas ekskluziva
kompetence. Pagaidu administracijas ekskluziva kompetence ietilpst likuma ,Par
pasvaldibam” 21.panta pirmaja dala minéti jautajumi.
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V PAGAIDU ADMINISTRACIJAS DARBA REGLAMENTS

43.
44,

45.

46.

47.

48.

Pagaidu administracijas sedes ir kartejas un arkartas.
Pagaidu administracijas kartejas sedes notiek ne retak ka divreiz menesi.

Pagaidu administracijas kartejas seédes sasauc pagaidu administracijas vaditajs,
nosakot sédes norises laiku, vietu un darba kartibu. Atklatas pagaidu administracijas
sedes var veikt video un audio ierakstu tikai ar pagaidu administracijas atlauju.

Administrativa dala registré pagaidu administracijas loceklu piedalisanos sédés un
nodrosina sédes protokolésanu. Pagaidu administracijas sédes japiedalas
administracijas izpilddirektoram, dalu vaditajiem, pagaidu administracijas vaditaja
norikotam pasvaldibas juristam. Citu pasvaldibas darbinieku piedalisanos jautajuma
izskatisana nepieciesamibas gadijuma nodrosina attiecigas dalas vaditajs.

Pagaidu administracijas vaditajs:

47.1. atklaj, vada, partrauc un slédz sedi;
47.2. dod vardu zinotajam;
47.3. nodrosina iespéju pagaidu administracijas locekliem uzdot jautajumus

zinotajam un citiem klatesosajiem;
47.4. vada debates;
47.5. ierosina jautajumu nobalsosanu;

47.6. izsludina partraukumus sédé un piedava sédes datumu, laiku un vietu, ja
sede jaturpina cita diena;

47.7. nodod sédes vadisanu par atsevisku jautajumu pagaidu administracijas
vaditaja vietniekam, ja par to vins vélas uzstaties debates.

Pagaidu administracijas sedes jautajumu apspriesanai ir sada seciba:
48.1. zinojums;
48.2. pagaidu administracijas locek]u jautajumi;

48.3. debates;

48.4. zinotaja galavards;
48.5. pagaidu administracijas vaditaja viedoklis,
48.6. balsosana;

48.7. balsosanas rezultatu pazinosana.
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Par izskatamajiem jautajumiem pagaidu administracijas sede var zinot
pagaidu administracijas locekli vai atbildigie pasvaldibas administracijas darbinieki.
Ja nepieciesams, zinotajs var uzaicinat citas personas sniegt papildus vai precizéjosu
informaciju. Par debasu beigam pazino pagaidu administracijas vaditajs. Debates var
partraukt, ja par to nobalso vairak neka puse no klatesosajiem  pagaidu
administracijas locekliem.

Pagaidu administracijas vaditajam ir pienakums nodrosinat pagaidu administracijas
sedés kartibu. Ja pagaidu administracijas sedes kartibu atkartoti neievero citas
personas, pagaidu administracijas vaditajam ir tiesibas izraidit vainigo personu no
pagaidu administracijas sedes norises telpas.

Personam, kuras uzaicinatas piedalities pagaidu administracijas sédeés, ka ari citiem
pasvaldibas iedzivotajiem, masu informacijas lidzeklu parstavjiem, kuri velas
klausities pagaidu administracijas sedi, pirms pagaidu administracijas sédes
jaregistrejas pie darbinieka, kurs protokolé pagaidu administracijas sedes.

Pasvaldibas iedzivotajiem un citam personam, kuras ir klat pagaidu administracijas
sede, nav tiesibas piedalities debates un nekada veida traucét sedes gaitu.

Séedes izskatamajiem lémumu projektiem un citiem dokumentiem jabut iesniegtiem
valsts valoda. Ja sédé tiek iesniegti jautajumi cita valoda, tad pagaidu administracijas
sedés tos izskata, ja ir pievienots dokumenta tulkojums valsts valoda. Uzstajoties
debatés, var lietot citas valodas, ja pagaidu administracija var nodrosinat debasu
tulkosanu valsts valoda.

.Ja kads no ieprieks pienemtajiem lemumiem netiek izpildits noteiktaja termina,

izpilddirektors sniedz informaciju, noradot motivus, kade] Iemums nav izpildits.
Sadas atskaites ir obligati ieklaujamas pagaidu administracijas sédes darba kartiba.

Ja pagaidu administracijas sédes darba kartiba ieklautie jautajumi netiek izskatiti
viena sedes diena, séde tiek turpinata nakosaja diena vai diena, par kuru vienojas
pagaidu administracijas locekli. Ja pagaidu administracijas sédes darba kartiba
ieklautos jautajumus nav iespéjams izskatit pagaidu administracijas locek]u kvoruma
trikuma dél, tad pagaidu administracijas vaditajs sédi sledz un nosaka atkartotas
sedes norises vietu un laiku. Atkartota pagaidu administracijas séde tiek sasaukta ne
agrak ka péec septinam un ne vélak ka péc cetrpadsmit dienam.

Par katru pagaidu administracijas sédé izskatamo jautajumu péc zinojuma pagaidu
administracijas locekliem ir tiesibas uzdot zinotajam jautajumus. Ja par kadu
konkrétu jautajumu uz pagaidu administracijas sedi ir uzaicinatas ieinteresetas
personas, tad péc pagaidu administracijas vaditaja vai zinotaja priekslikuma tam tiek
dots vards, un tikai péc tam notiek debates.

Ja finansu komitejas séde, skatot jautajumu, Iemuma pienemsanas procesa ir radusas
domstarpibas, proti, ja lemums nav pienemts vienbalsigi, pagaidu administracijas
vaditajam vai vina pilnvarotam komitejas parstavim ir jazino pagaidu
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administracijas sedé par visiem atskirigajiem viedokliem. Ja debates
netiek atklatas, pagaidu administracijas locekli uzreiz péc zinojuma balso par
lemuma projektu.

Pagaidu administracijas sedés zinotajam zinojumam par izskatamo jautajumu tiek
dotas ne vairak ka piecas minites. Ja nepieciesams, zinojumam atvéléto laiku var
pagarinat, ja par to nobalso klatesoso pagaidu administracijas loceklu vairakums.

Uzstajoties debates, katram runatajam tiek dotas ne vairak ka tris minutes. Debatés
par attiecigo jautajumu var uzstaties ne vairak ka divas reizes.

Ja tas nepieciesams lietas virzibai, pagaidu administracijas vaditajs var izlemt par
mutisku priekslikumu izskatisanu un balsosanu par tiem.

Ja tiek iesniegti labojumi pagaidu administracijas lemuma projektam, tad jabalso par
labojumu pienemsanu, nevis par pamatdokumentu. Ja tiek iesniegti vairaki labojumi,
tad vispirms jabalso par to labojumu, kurs visvairak atskiras no izskatama lemuma
projekta. Kartibu, kada balso par iesniegtajiem pagaidu administracijas lémumu
projektu labojumiem, nosaka pagaidu administracijas vaditajs. Ja notiek balsosana
par vairakiem léemuma projekta variantiem, tad lemums ir pienemts, ja par to
nobalso vismaz divi pagaidu administracijas locekli. Ja nav sanemts nepieciesamais
balsu skaits, lemuma projekts ir noraidits.

Pagaidu administracijas sédé drikst runat tikai tad, kad vardu ir devis pagaidu
administracijas vaditajs.

Zinotajam ir tiesibas uz galavardu péec debatem.

. Lémums ir pienemts, ja par to nobalso vairak neka puse no klatesosajiem pagaidu

administracijas locekliem. Ja par Iemuma projektu nav sanemts nepieciesamais balsu
skaits, lemuma projekts ir noraidits. Balsosanas rezultatus pazino pagaidu
administracijas vaditajs.

Pagaidu administracijas loceklis, kurs ir piedalijies Iemuma pienemsana un ir izteicis
pretéju priekslikumu vai balsojis pret priekslikumu ir tiesigs lagt nofiksét ta
atskirigo viedokli sedes protokola. Rakstveida viedokli, kuri sanemti pirms protokola
parakstisanas, ir pievienojami protokolam. Personas, kuras ir balsojusas pret
priekslikumu nav atbildigas par pienemto lémumu.

Pagaidu administracijas sedes pienemtie lémumi un protokoli ir brivi pieejami.
Informacijas pieejamibu nodrosina pagaidu administracijas Administrativa dala.

Pagaidu administracijas locekliem ir tiesibas iepazities ar pagaidu administracijas
sedes protokolu un piecu dienu laika péec sedes izteikt pretenzijas par to. Ja kads
nepiekrit ierakstam, tad vinam ir tiesibas prasit protokola apstiprinasanu nakamaja
pagaidu administracijas kartéja sedé. Ja so piecu dienu laika pretenzijas netiek
izteiktas, tad pagaidu administracijas loceklis nevar prasit izdarit protokola
labojumus.
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Pasvaldibas Administrativa dala péc pagaidu administracijas sedes sagatavo
un pagaidu administracijas locekliem dara brivi pieejamas sézu protokola un tam
pievienoto lemumu kopijas.

Pasvaldibas saistosos noteikumus triju dienu laika péc parakstisanas elektroniski un
rakstveida nosita Regionalas attistibas un pasvaldibu lietu ministrijai izvértésanai
un atzinuma sniegsanai. Pec pozitiva atzinuma sanemsanas saistosos noteikumus
publice laikraksta ,Misu Kekava” un tie stajas speka nakamaja diena péc to
publicesanas, ja sajos noteikumos nav noteikts cits spéka stasanas laiks. Pienemtos
saistosos noteikumus izvieto redzama vieta pasvaldibas pagaidu administracijas eka,
pakalpojumu centros un publicé pasvaldibas interneta majas lapa (www.kekava.lv).

Pasvaldibas nolikums un saistosie noteikumi par pasvaldibas budzetu tris dienu
laika no to pienemsanas elektroniski un rakstveida janosita zinasanai Regionalas
attistibas un pasvaldibu lietu ministrijai un tie stajas spéka nakamaja diena peéc
parakstisanas, ja saistosajos noteikumos nav noteikts cits to speka stasanas laiks.
Saistosajiem noteikumiem jabat brivi pieejamiem pasvaldibas pagaidu
administracijas eka un pakalpojumu centros.

Ja pasvaldibas pagaidu administracija ir pienemusi administrativo aktu, kas var skart
treso personu likumigas tiesibas un intereses, tad sSo personu informésanai par
pienemto administrativo aktu pasvaldibas pagaidu administracijas vaditajs vai
administrativa akta projekta izstradatajs var ierosinat informaciju par ta
pienemsanu publicét laikraksta ,Latvijas Véstnesis”.

VI IEDZIVOTAJU PIENEMSANA UN IESNIEGUMU IZSKATISANAS

72.

73.

74.

75.

KARTIBA

Pagaidu administracijas vaditajam ir iedzivotaju pienemsanas laiki - reizi nedéla -
pirmdienas no plkst.15.00-17.00 pasvaldibas pagaidu administracijas eka.

Izpilddirektoram pienemsanas laikus nosaka ar pagaidu administracijas vaditaja
rikojumu.

Informacija par pagaidu administracijas pienemsanas laikiem izliekama uz
informacijas stenda pagaidu administracijas éka un publicejama pagaidu
administracijas interneta majas lapa. Institaciju vaditaji un pagaidu administracijas
atbildigie darbinieki apmekletajus pienem saskana ar pagaidu administracijas
vaditaja apstiprinatu apmeklétaju piepnemsanas sarakstu, kurs izliekams uz
informacijas stenda un publicejams pagaidu administracijas interneta majas lapa.

Ikvienai personai ir tiesibas iepazities ar pasvaldibas pienemtajiem lémumiem,
iznemot, ja tie satur informaciju, kura nav izpauzama saskana ar normativajiem
aktiem. Pasvaldiba nav tiesiga atteikt informaciju par pasvaldibas budzeta
izlietojumu un noslégtajiem ligumiem, iznemot, ja informacija ir komercnoslépums.


http://www.kekava.lv)
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Atteikumu informacijas pieejamibai japamato. Personai ir pienakums
pamatot informacijas iegusanas nepieciesamibu, ko persona var darit ari
mutvardiem.

Par pasvaldibas oficialo dokumentu vai apliecinatu to kopiju izsniegsanu pasvaldiba
var iekasét nodevu saskana ar likumu ,,Par nodokliem un nodevam”.

lesniegumu registrésanu organizé Administrativas dalas vaditajs. Aizliegta
dokumentu nodosana talak jebkuram pasvaldibas darbiniekam vai pasvaldibas
institiicijai bez registracijas. Kartibu, kada notiek iesniegumu virziba pasvaldibas
struktarvienibas un citas institacijas nosaka pagaidu administracijas izdoti ieksgji
normativi akti.

Mutvardos izteiktos iesniegumus, ja uz tiem nav iespejams sniegt atbildi talit,
darbinieks, kas tos pienem, noformeé rakstveida (noradot vardu, uzvardu, dzives vai
uzturésanas vietu) un ievero tos pasus registracijas un izskatisanas noteikumus, kadi
attiecas uz rakstveida iesniegumiem.

Sapemot anonimu iesniegumu, vai iesniegumu, kura noforméjums neatbilst
normativo aktu prasibam, attieciga pasvaldibas darbinieka pienakums ir to
noteiktaja kartiba virzit registresanai. Péc iesnieguma registresanas atbildiga
amatpersona izvérté iesnieguma talaku virzibu. Ja pasvaldibai ir pienakums
atbilstosi kompetencei reagéet uz iesnieguma noradito informaciju, tad pasvaldibas
darbinieks, kurs izskata attiecigo iesniegumu, sastada dienesta zinojumu un par to
informe tieso vaditaju.

Izskatot iesniegumu, iegut informaciju ir attiecigas pasvaldibu institicijas vai
amatpersonas pienakums, iznemot normativos aktos noteiktos gadijumus, kad
informacijas iegusana ir personas pienakums. Persona péc iespéjas piedalas
informacijas iegiisana un izvértésana.

Ikvienai personai ir tiesibas iegut informaciju par vina iesnieguma virzibu

pasvaldibas institicijas un tiesibas iesniegt iesniegumam papildinajumus un
precizéjumus.

VII PUBLISKAS APSPRIESANAS KARTIBA UN IEDZIVOTAJU
APTAUJAS

Lai nodrosinatu iedzivotaju lidzdalibu ipasi svarigu vietéjas nozimes jautajumu
izlemsana, gadijumos, kas noteikti normativajos aktos, ar pasvaldibas pagaidu
administracijas lemumu visa pasvaldibas teritorija vai tas dala, var tikt organizetas
publiska apspriesana.

Pasvaldibas pagaidu administracija nevar pienemt lémumu rikot publisko
apspriesanu par jautajumiem, kas:
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83.1 saistiti ar  amatpersonu iecelsanas vai atcelsanas un citiem
personala jautajumiem;

83.2. attiecas uz konkrétu fizisku vai juridisku personu, it seviski administrativu
aktu;

83.3. saistiti ar valsts parvaldes funkciju istenosanu;

83.4. budzetu un nodoklu maksajumu atbrivojumiem;

83.5. ir citu publisko institiciju kompetence.

.Par publiskas apspriesanas rikosanu ne velak ka vienu meénesi péc attieciga

ierosinajuma sanemsanas attiecigas pasvaldibas pagaidu administracija var lemt:

84.1. pec 3 pagaidu administracijas locek]u iniciativas;
84.2. pec pasvaldibas iedzivotaju iniciativas;
84.3. citos likuma noteiktos gadijumos.

Péc iedzivotaju iniciativas publiska apspriesana var tikt ierosinata, ja ne mazak ka
pieci procenti no attiecigas teritorijas iedzivotajiem saja nolikuma noteikta kartiba
vérsas pasvaldibas pagaidu administracija. Saja nolikuma noteiktd publiskas
apspriesanas kartiba nav piemérojama attieciba uz publisko apspriesanu, kas tiek
organizeta Buvniecibas likuma paredzétajos gadijumos.

Publiskas apspriesanas rezultatiem ir konsultativs raksturs.

lesniedzot ierosinajumu publiskas apspriesanas sarikosanai, norada:

87.1. tas datumu un terminus;

87.2. paredzama jautajuma iespéjamo formuléjumu;

87.3. publiskas apspriesanas rezultatu aprekinasanas metodiku;

87.4. publiskas apspriesanas lapas formu;

87.5. minimalo iedzivotaju skaitu, kuriem japiedalas publiskaja apspriesana, lai

publisko apspriesanu uzskatitu par notikusu.

Par publiskas apspriesanas rikosanu un rezultatu apkoposanu atbildigs ir pagaidu
administracijas izpilddirektors, kura pienakums ir nodrosinat pausto viedok]u
apkoposanu, publicét vietéja laikraksta informativu zinojumu (kopsavilkumu) par
apspriesanas rezultatiem, ka ari publicét pienemto pagaidu administracijas lemumu,
kura izmantoti publiskas apspriesanas rezultati.

VIII ADMINISTRATIVO AKTU APSTRIDESANAS KARTIBA
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89. Pasvaldibas administracija var izdot administrativos  aktus autonomas
kompetences jautajumos, ja Sadas tiesibas atbilstosi augstakstavosiem
normativajiem aktiem noteiktas saistosajos noteikumos.

90. Pagaidu administracija ar saistosajiem noteikumiem var deleget tiesibas izdot
administrativos aktus autonomas kompetences jautajumos pasvaldibas iestadém un
amatpersonam citos jautajjumos, ja tas nav pretruna ar augstaka spéeka
normativajiem aktiem.

91. Pasvaldibas amatpersonas vai iestades izdoto administrativo aktus, ja specialaja
likuma nav noteikts citadi privatpersona apstrid pie pagaidu administracijas
vaditaja.

92. Pagaidu administracijas vaditaja lemumu par apstridéto administrativo aktu
privatpersona parsudz Administrativaja rajona tiesa.

93. Ja persona apstrid administrativo aktu un prasa atlidzinat mantiskos zaudéjumus vai
personisko kaitejumu, ari moralo kaitejumu, tad par to lemj pasvaldibas pagaidu
administracija.

94. Pagaidu administracijas izdotos administrativos aktus var parsudzeét
Administrativaja rajona tiesa.

PAREJAS NOTEIKUMI

Sie saistosie noteikumi stajas spéka 2009.gada 4.janija, un ar to spéka stasanos spéku
zaudé Kekavas pagasta padomes 2008.gada 29.maija saistosie noteikumi Nr.9/2008
~Kekavas pagasta pasvaldibas nolikums”.

Pagaidu administracijas vaditajs AKrims



